UBND XA TAN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TAN PHONG Péc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 64/KH-Tr.MN Tan An, ngay 10 thang 9 nam 2025
KE HOACH

NAM HQC 2025 — 2026

Can ctr Quyét dinh s6 3348/QB-UBND ngay 19/8/2025 ctia Uy ban nhan dan
(UBND) thanh phd Hai Phong vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2025-
2026; Hudng dan s6 5950/SGDPT-GDMN&GDTH ngay 26/8/2025 ctia S¢ Gido
duc va Pao tao thanh phd Hai Phong vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu gido
duc mam non nam hoc 2025-2026;

Ké hoach s6 40/KH-UBND ngay 09 thang 9 nim 2025 cua UBND xi Tan
An vé K& hoach t6 chtrc trién khai thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 Tai
cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& Trén dia ban xa Tan An;

Truong Mam non Tan Phong xay dung ké hoach nim hoc 2025-2026
nhu sau:

I.PAC PIEM TINH HINH
1. Thuan loi

1.1. Vé dgi ngii CBQL, gido vién, nhan vién

1.1.1. Sé lugng, trinh do chuyén mon

S6 luong: Tong sé6 CB,GV, NV cua nha trudng duoc giao trong nim
2025: 37 nguoti;

Trong d6: Bién ché 37 d/c: Can bo quan 1y 3; Gido vién: 32; Nhan vién: 2
(01KT, 01 Y té).

Trinh @& chuyén moén: Toan truong c0: 35 Pai hoc: (CBQL: 3/3; GV:
30/32; NV: 2/2); 02 GV trinh d6 Cao dang: (01 dang hoc dai hoc).

Pang vién: 30 dong chi dat 81%.

Hop ddng: 4 nhan vién nau an (c6 ching chi nghé, trong d6 tudi lao dong co
tham gia BHXH tu nguyén); 1 bao v¢.

1.1.2. Chéat luong d6i ngii

D61 ngili can bd gido vién, nhan vién nha truong co6 tinh than trach
nhiém, co trinh do chuyén mon dat trén chuan 94,6%.

100% cén b, giao vién, nhan vién trong nha truong nghiém tic chap hanh chu
truong duong 16i cia Pang, chinh séch phap luét cua Nha nuge. Co pham chat dao
duc tot, co k¥ nang nghiép vy, yéu nghé, tich cuc véi cong viéc dugce giao.

1.2. Vé co s6 vit chit

Khuon vién, dién tich nha truong: Khuon vién duge quy hoach gon gang,
hop 1y, tong dién tich toan trudng khu trung tdm 4113m2, 10 phong hoc kién ¢b
2 tang, cong trinh vé sinh khép kin dam bao dién tich theo quy dinh, bép an bén
tri mot chiéu tdng dién tich 120m2, ¢ du dd ding dam bao an toan vé phong
trénh chay nd. Nha bao vé dién tich 17.64m2, nha xe giéo vién dién tich 69m"



Thiét bi, d6 dung, d6 choi: Pam bao twong d6i du theo vin ban hop nhat sb
01/VBHN-BGDDT ngay 23 thang 3 nam 2015 cua B GD&DT; Thong tu
47/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 quy dinh vé viéc lwa chon dd choi, hoc
liéu duoc st dung trong cac co s GDMN.

San vuon: San truong bé téng, co cic biéu bang tuyén truyén dinh dudng,
cong khai ban tra, noi quy. Cong truong an toan giao thong. Hanh lang dé xe; Bép
ban tri dam bao an toan, c6 hé thong cira ludi chin con trung.

1.3. Tinh hinh dja phuong

Pia phuong quan tdm cong tac phét trién gido duc mam non.

Phuy huynh cac chau: Pa s6 phu huynh tham gia tich cuc trong cac hoat dong
ctia nha truong, phu huynh tin tuéng vao chit lugng chim soc ctia nha truong va
phéi hop chat ché trong td churc cac hoat dong gido duc va van dong tai tro.

Cong tac van dong tai trg cho giao duc: Nha truong nhan dugc su chi dao
déng thuan tur 1anh dao dia phuong, su ting ho cua céac ca nhan dé nha truong tu
stra, mua sam do dung cho 16p theo ké hoach duoc phé duyét hang nam.

2. Kho khan

2.1. Vé dgi ngii can bé qudn 1y, gido vién, nhan vién

Can bo quan ly: Cong tac quan ly hanh chinh han ché, cap nhat van ban moi
con chua kip thoi.

Doi ngil gido vién: Mot s6 gido vién han ché vé ung dung cong ngh¢ $0,
ung dung tri tu¢ Al ap dung phuong phap giao duc tién tién.

2.2. Vé co cau nhom [6p, huy dong tré dén trieong; Quy mo Idp hoc

Tré nha tré, miu gido 3 tudi huy dong ra 16p ty 1¢ thap so véi chi tiéu.

2.3. Vé co sé vt chat

Phong hoc: Thiéu 6 phong hoc (2 16p hoc nhd phong gido duc nghé thuat,
phong thu vién. 04 phong nhom nha tré phai hoc nho tai nha van hda trung tam
xa Tan Phong (cli) nay 1a xa Tan An).

Phong phuc vu hoc tap: da chuyén lam 01 phong hoc.

Trang thiét bi day hoc chua dong bo, nha vé sinh cia tré trong cac phong
hoc d3 xudng cip, con co6 2 1op nha vé sinh chua pht hop. 04 Nhom nha tré
khéng c6 nha vé sinh; Nén 16p hoc, hé thudng xuyén phdng rdp; chua cod
may in phuc vu chuyén mon, ti c4 nhan cia tré di hong nhiéu..

1. CHI TIEU PHAN DAU

1. 100% cac nhom, 16p dam bao an toan cho tré vé thé chat va tinh than, an
toan thuc phém, v¢ sinh phong dich va méi truong gido duc.

2. Phan d4u huy dong tré dén truong: Nha tré dat 42 dén 46%; Mau gio dat
dat 100%.

Nang cao chit lugng phd cép gido duc mam non cho tré 5 tudi; Xa duoc
cong nhan dat chuan phé cap Gido duc, x6a mu chit nim 2025,

3. Nang cao chat lugng nudi dudng, cham soc, gido duc gilp tré phét trién
toan dién:

Ti 1€ tré dugc an ban tru tai truong dat 100%

100% tré duoc theo ddi strc khoe, dugce danh gia sy phat trién bang biéu
d6 tang truong; duoc kham strc khoe chuyén khoa it nhat 01 lan/nam hoc.

Giam ti 18 tré suy dinh dudng thé nhe can va suy dinh dudng thé thap coi 1,0%



tré xuéng; kiém soat tdt ti 1& tré thira can, béo phi 1,0 tro xuéng.

100% tré 5 tudi hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.

4. 100% cac 16p thuc hién hiéu qua cha dé nim hoc 2025-2026 “Ky cwong
- Sdng tao - Dot phd - Phdt trién” va cac cudc van dong, cac phong trao thi dua,
cac cudc thi cua nganh.

5. Nang cao chét lugng 5 tiéu chuan cua trudng dat chuan Qudc gia, dic biét
tiéu chuan 3 vé co s& vt chat.

6. Danh hiéu thi dua:

Déi véi canhan:

Lao dong tién tién: 37/37; ti 1¢ 100%

Chién sy thi dua cap co so: 03

Giao vién gioi truong: 32/32

Gido vién gioi cap x&: 03

98% can bo quan li, gido vién dugc danh gia Xép loai vién chue dat HTTNV,
100% CBQL, GV tu danh gia chuan nghé nghiép xép loai kha, tot tro 1én.

Doi vdi tdp thé:

Truong: Tap thé lao dong tién tién

Chi bd: Hoan thanh t6t nhiém vu

Poan thanh nién: Hoan thanh tét nhiém vu

Co quan: Pon vi dat chuan van héa

I1l. NHIEM VU CHUNG

1. Nang cao hiéu lyuc, hiéu qua cong tac quan 1y nha nuéc dbi véi GDMN;
d6i moi quan tri truong hoc; ¢6 giai phap tham muu phu hop, kip thoi dé hd tro
chinh quyén dia phu’O’ng cap x4 thyc hién hiéu qua quan 1y nha nudc vé gido duc
trong bdi canh sap nhap dia gidi hanh chinh va thyc hién chinh quyén dia phuong
hai cap.

2.Thuc hién nghiém cong tac bao dam an toan tuyét d6i cho tré em. Tiép tuc
nang cao chat luong thyc hién Chuong trinh gido duc mam non (GDMN); chuan
bi cac diéu kién dé trién khai thi diém Chuong trinh GDMN méi tir nim hoc 2026-
2027 va trién khai Chuong trinh GDMN moi theo ké hoach cua B6 GDDT.

3. Tham muu cap c6 thAm quyén ban hanh, trién khai kip thoi cic co ché,
chinh sach phat trién GDMN; Tham muu dau tu ngudn luc va thuc hién giai phap
x& hoi hoa gido duc bao dam diéu kién, tiéu chuan, 16 trinh thyc hién phd cap
GDMN cho tré em tir 3 d&én 5 tudi tai dia phuong.

4. Tang cuong cac diéu kién bao dam chét lugng GDMN; thue hién cac giai
phap huy dong tré dén truong mam non. Nang cao chat luong, phat trlen doi ngli
can bo quan ly (CBQL), gido vién mam non (GVMN) dap tmg yéu cau dm moi;
xay dung, thuc hién ké hoach tuyen dung, dao tao, boi dudng; b tri du sd luong
GVMN theo dinh mitrc quy dinh dé thyc hién Chuong trinh GDMN.

5. Duy tri, ning cao chat lugng phd cdp GDMN cho tré em 5 tudi
(PCGDMNTENT); thuc hién hi€u qua cong tac giao duc hoa nhap cho tré em
khuyét tat.

6. Pay manh ung dung cong nghé thong tin (CNTT), chuyén dbi s6 (CDS);
cong tac tuyén truyén vé GDMN va ting cudng hop tac qudc té.
7. Thyc hién c6ng tac kiém tra, gidm sét theo tham quyén va dang quy dinh.



I1. NHIEM VU VA GIAI PHAP CU THE

1. Nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly gido duc

1.1. Chi tiéu phdn dau

100% CBQL, GV, NV va ngudi lao dong chp hanh dang chinh sach phap luat,
quy dinh ctiia nganh va tham gia tich cuc cac phong trao thi dua. Bbi méi, sang tao
nang cao ning luc quan 1y, nang cao chit lwong giéo duc va dao tao.

100% CBQL, GV, NV hoan thanh tét nhiém vu tr Ién.

1.2. Bién phap thuc hién

a) Hiéu trudng: Trién khai, thuc hién kip thoi cac van ban, chinh sach vé
GDMN, bao dam céc diéu kién dé thuc hién Chuong trinh GDMN, cac nhiém vy
vé chuyén mon, trién khai thuc hién chuong trinh GDMN, pho cdp GDMN cho
tré em tr 3 dén 5 tudi theo 10 trinh. Théng nhat trong chi dao thuc hi¢n cac hoat
dong chuyén mon, ho so, s6 sach, hoc liéu dién tir truong mam non theo qui dinh
tai Diéu 18 truong mam non, theo Thong tu s6 47/2020/TT-BGDDT vé lya chon
dd choi, hoc liéu, Thong tu s6 30/2021/TT-BGDDT vé qui dinh vi¢c bién soan,
tham dinh, phé duyét va lua chon tai liéu dé sir dung trong cac co s GDMN.

Nghiém tuc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit licu vé GDMN thudc thAm
quyén quan Iy vao hé thong co so dit liéu nganh gido duc; toi wu hda viéc st dung
cong nghé thong tin trong quan 1y, diéu hanh. Tinh gian va s6 hoa ho so s6 sach;
kip thot chén chinh tinh trang lam dung ho so, s6 sach. Phat hién, nhan rong nhiing
mo hinh, sang kién chuyén d6i s6 hiéu qua trong GDMN.

Tiép tuc d6i méi tu duy, nhan thirc, hanh dong trong quan tri nha trudng
theo tinh hinh thuc té khi van hanh chinh quyén dia phuong 02 cap; Quan trj bang
Quy ché, trach nhiém c4 nhan, cu thé, dung quy pham phap luat theo phuong cham
6 10 (RG nguoi, ré viéc, ré thoi gian, ré san pham, ré chirc nang, ro tham quyén).
Tang cuong trach nhiém gidi trinh trudc co quan quan 1y cap trén va trude phu
huynh hoc sinh; Ty boi dudng dé nang cao trinh d9, niang luc: sir dung thanh thao
cong nghé¢ thong tin ¢ mirc can ban nhu: Tin hoc van phong (Word, Excel), su
dung cic phan mém gido duc, phan mém quan ly can bo, phan mém hp.net dé
phuc vu trong hoat dong quan ly; Guong mau trong 16i séng, phong cach lam viéc,
ky cuong, ky luat hanh chinh, quy ché né nép chuyén mon; di dau trong viéc thue
hién cac phong trao thi dua; di dau trong viéc d6i méi, sang tao, chuyen dbi so,
tmg dung CNTT; thuong xuyén hoc tap, rén luyén, bdi dudng pham chat chinh
tri, nang luc quan tri nha truong; ddm nghi ddm lam, dam chiu trach nhiém trong
moi hoat dong cia nha truong trudce 1anh dao Phong Van hod — X3 hoi, trude 1anh
dao UBND x&, UBND thanh phd.

Cung cap cong khai duong day nong (SPT, Hop thu gbp ¥) phuc vu quan 1y
tGi toan thé can bo, vién chuc, nguoi lao dong, phu huynh hoc sinh

b) Pho hi¢u truong

Ngoai viéc thuc hién theo quy dinh tai Dleu I¢, Quy ché 1am viéc cta nha
truong va cac quy dinh cua co quan quan ly cap trén thi can:

Thay dbi tu duy, nhan thtrc, hanh dong cho phu hop tinh hinh thyuc té khi
véan hanh chinh quyén dia phuong 02 cap

Khéng ngimg hoc tap, bdi dudng ning luc chuyén mén, ning lyc quan 1y
chuyén mén dé tham muu hiéu qua cho thi trudng co sd gido duc ma muyc tiéu



chinh 12 nang cao chat luong gido duc ndi chung va chét luong day va hoc noi
riéng; pho hiéu trudng ngoai vai tro, trach nhiém quan Iy can phai nhan thirc duoc vi
tri ding ciia minh v€ yéu cau chuyén moén, phai am hiéu, gidi chuyén mon, nghiép vu
hon to trudng. Tham muu quyet li¢t, hi€u qua vaoi Hiéu trudng trong viée xay dung
va td chuc thuc hién quy ché 1am viéc theo quy dinh dam bao ding chure nang,
nhiém vy va thim quyén; dbi voi cac cong viée phat sinh trong thuc té duoc hiéu
truong giao ma khong quy dinh hodc quy dinh khong cu thé trong Quy ché lam
viéc thi van phai chap hanh, phuc ting su chi dao (truong hop phat hién nhiém vy
dugc giao khong ding voi chirc nang, nhiém vy, quyén han c6 thé gay hau qua
nghiém trong, thi kién nghi véi nguoi c6 tham quyén theo trinh ty phan cap quan
1y tir higu truong, lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi, 1anh dao UBND xa).

Theo uy quyen cta hiéu truong, pho hiéu truong chi dao hoat dong chuyén
mon nghiép vu tir cap t6 den ca nhan; thuc hién siét chat viéc thuc hién quy ché,
né nép chuyén mon cua cac t6 chuyén mon, gido vién nhan vién. Guong mau trong
16i s6ng, trong viéc thuc hién ky cuwong, ky luat hanh chinh, quy ché né nép chuyén
mon; chiu trach nhiém trudce hiéu trudng va cung hi€u trudng chiu trach nhiém vé
két qua thuc hién nhiém vu dugc giao, chét luong gido duc cua nha trudng trudc
lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi va 1anh dao UBND xa.

¢) T6 truéng chuyén mon

Ngoai viéc thuc hién theo quy dinh tai Dleu 1€, Quy ché 1am viéc cua nha
truong va cac quy dinh cua co quan quan ly cap trén thi can:

Thay dbi tu duy, nhan thirc, hanh dong cho phu hop tinh hinh thyc té khi
véan hanh chinh quyén dia phuong 02 cap; Khong ngung hoc tap, bdi dudng nang
luc chuyén mén, ning luc quan 1y t6 nhém dé tham muu hiéu qua cho pho hiéu
trudng co so gido duc ma muc tiéu chinh 13 ning cao chat lugng gido duc noi
chung va chat luong day va hoc néi riéng; ngoai vai tro, trach nhiém quan ly can
phai nhan thirc duoc vi tri dimg ctia minh v€ yéu cau chuyén mon, phai am hiéu, gioi
chuyén mén, nghiép vu hon to phd, gido vién, nhan vién. Tham muu quyét liét, hiéu
qua vo1 Pho hi€u truong trong viée xay dung va t6 chure thuc hién Ké hoach g1do
duc; trong viéc phan cong va chi dao thuc hién nhi€ém vu cta céc thanh vién trong
td; thuc hién chuc nang, nhiém vu, quyén han theo Piéu 18, Quy ché lam viéc, ndi
quy chuyén mon; truong hop phai thyc hién cadc nhiém vu khong quy dinh hoac
quy dinh khong cu thé trong quy ché, ndi quy thi van phai chip hanh su phan
cong, phuc tung su chi dao (truong hop phat hién nhiém vy duge giao khong ding
v0i chuce dang, nhiém vy, quyén han co thé gy hau qua nghiém trong, thi kién
nghi v6i ngudi c6 thim quyén giai quyét theo trinh tu phan cap tir pho hiéu trudng,
hiéu truong, ban giam hiéu, lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi, lanh dao UBND
xd). Chi dao toan bo hoat dong chuyén mon, nghiép vu cua t6 chuyén moén minh
phu trach; thuc hién siét chat viéc thuc hién quy ché, né nép chuyén mon cia gido
vién nhan vién.

T truéng guong mau trong 16i song, trong thuc hién ky cuong, ky luat
hanh chinh, quy ché né nép chuyén mén, chiu trach nhiém trudc pho hiéu truong
va cung pho hiéu tru’o*ng chiu trach nhiém vé két qua thyc hién nhiém vu duoc
giao, chat lugng gido duc cua to chuyén moén minh phu trach trude hiéu truong.



2. Bao dam an toan tuyét doi cho tré em; nang cao chat lwong thuc hién
Chuwong trinh GDMN; chuin bi cic diéu kién dé thwe hién Chwong trinh
GDMN méi

2.1. Bdo dam an toan tuyét ddi vé thé chat va tinh than cho tré em; phong,
chong va g phé hiéu qua véi thién tai, dich bénh, chay, né

2.1.1. Chi tiéu phdn diu

100% céc nhom, 16p dam bao an toan cho tré vé thé chat va tinh than va thyc
hién t6t cong tac phong, chéng dich bénh.

Truong dam bao an toan theo Thong tu 45/2021/TT-BGD&DT

2.1.2. Bién phdp thuc hién

Thue hién nghiém tac cac vin ban quy dinh vé cong tic phong chéng bao
hanh tré em; xdy dung trudng hoc an toan, phong chdng tai nan thuong tich
trong co s GDMN theo Thong tu s6 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 cua
B6 GDDT; thuc hién nghi€ém quy dinh ddi voi dich vu dua dén tré em mam
non. Tang cuong phdi hop véi cac co quan chuyén mén to chire tap huan, hudng
dan, bdi dudng kién thirc, ki niang vé xur 1y tinh hudng khi tré gip thuong tich;
kién thirc, ki nang vé phong chay, chita chay va ciru nan, ctru ho theo quy dinh tai
Thong tu s6 06/2022/TT-BGDDT ngay 11/05/2022 ctia BO GDDT.

Chu trong cong tac tu kiém tra, danh gia cac tiéu chuan vé an toan; thudng
xuyén kiém tra co s vat chat trang thiét bi, do dung, d6 choi nham phat hién va
kip thoi khic phuc nhitng yeu td, nguy co gay mat an toan cho tre khi tham gia cac
hoat dong tai truong, 16p. Tiép tuc duy tri né nép, quy dinh vé dam bao an toan
truong hoc: Bao vé an ninh, trat ty truong hoc; xay dung cong trudng an toan giao
thong; giao nhan tré gifra gidao vién véi phu huynh, gifra gido vién vai gido vién;
quan ly chat ch& truong hop phy huynh gui tre dén truong qua dich vu dua don
bang xe 0 t0, GV cac nhom, 16p bao cao nha truong, 16p nao phy huynh giri con
bang 6 t6 ma khong dua don truc tiép. Néu c6 thi GV yéu cau phy huynh ay phai
c6 don, phy huynh d6 gui con bang 6 t6 cua ai, gui con bang dich vu xe 6 t6 nao,
al la nguoi dua tré vao 16p giao cho giao vién dé ky trong s6 dua don tre tai 16p,
c6 dia chi, s6 dién thoai, cin cudc cong dan, bién s6 xe. Phu huynh cam két tur
chiu trach nhiém trén dudng tré dén truong. Nha trudng chi chiu trach nhiém don
tré tai 1op. P& dam bao an toan cho tré (cach kiém dién tré cta 16p) c6 thé dau gio
sang sau don tré xong, cd va trd chup 1 kiéu anh giri vao nhom zalovideo ciia
trudong va nhom zalo cua 16p.

Chu trong gido duc ki ning cho tré phu hop véi timg do tudi vé bao vé ban
than: biét dam bao an toan phong tranh tai nan, thuong tich; biét cach xir 1i khi
gap thién tai, héa hoan, nguy hiém, bi xam hai, bi lac, phong tranh dudi nude,
tham gia giao thong... qua cac hoat dong choi, hoat dong theo y thich budi chiéu
va 10ng ghép trong cac hoat dong khéc trong ngay.

2.2. Néng cao chat lwong thwc hién Chwong trinh GDMN; d6i méi phirong
phap, hinh thicc 16 chirc céce hoat dong gido duc

a. Cong tac nuoi dwong, cham soc suc khoe cho tré em

* Chi tiéu

Ti 1& tré duoc an ban trd tai truong dat 100%; riéng tré 5 tudi dat 100%
ngay tir dau nam hoc.



100% tré dugc theo ddi strc khoe, duge danh gia sy phat trién bang biéu do
tang truong; dugc kham stc khoe chuyén khoa it nhat 01 1an/nam hoc.

Giam ti 18 tré suy dinh dudng thé nhe can va suy dinh dudng thé thip coi ¢
mirc thap, mdi thé dudi 1,0%; kiém soat tot ti 1& tré thira can, béo phi dudi 1,0%.

* Bién phap thuc hién

Nha trudng tiép tuc thyuc hién nghiém tuc cong van s6 423/BGDDT-GDMN
ngay 07/02/2023 vé cdng tac nudi dudng va dam bao an toan cho tré em tai co sd
GDMN; phéi hop véi nganh y té bao dam an toan thuc pham trong trudng mam non
theo quy dinh; thyc hién nghi€m tic cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phém
phong tranh chay no; khong dé xay ra ngd doc thuc pham trong trudng. Dam bao sb
luong bira an, thoi gian to chirc an cho tré hang ngay bao dam dung quy dinh tai
Chuong trinh GDMN. Quan ly thuc hién chat ché chét luong bira an tai 16p bao dam
can ddi, hop 1y vé dinh dudng, da dang thuc pham va phi hop véi ca nhan tré dap
g nhu cau dinh dudng theo quy dinh tai Chuong trinh GDMN; tiép tuc duy tri 5/8
nhom thuc phém trong mot bira an chinh déi véi tré mau giao. Thuc hi¢n cong khai
thuc don, tién ban trd theo quy dinh; cong khai don vi cung cap, danh muc cac mat
hang phuc vy ban tru dén phu huynh, gido vién va nhan vién nau an tai bep an dé
thuc hién tiép nhan hang ngay. Phat huy vai tro cua cha me tré va cong dong xa hoi
tham gia giam sat quy trinh to chirc an va chat lugng bita an cla tré tai trudng. Xay
dung thyc don theo mua da dang, phong phu, tang cudng rau xanh, trai cdy, sira
va cac ché phém tir sita,...; phan bd bira an, dinh luong khau phan an phu hop voéi
ting d6 tudi, tinh trang dmh dudng cta tré em, thoi gian to chire dn cho tré thyuc
hién theo lich sinh hoat hang ngay bao dam ding quy dinh tai Chuong trinh
GDMN. Duy tri mtc 4n t6i thiéu mot ngay tai trudng cia tré tir 18.000 dong/tré
tr¢ lén.

Tang cuong gido duc tré ki nang thuc hanh vé sinh ca nhan, tu bao vé cham
soc stre khoe; phdi hop ché do dinh dudng va van dong phu hop ddi vai tré suy
dinh dudng, thura can, beo phi. Bao dam hai hoa gitra nudi dudng, cham soc va
gido duc; gitp tré em phat trién co thé can 601 khoe manh, nhanh nhen.

Tiép tuc khai thac hiéu qua phan mém “Phan hé phan mém quan li cong
tac ban tra trong cac co s6 GDMN” ctia Cong ty C6 phan dau tu phat trién va
chuyén giao cong nghé Viét Nam (Viettec,Corp) da duoc Vu Gido duc mam
non thim dinh theo Thong bao sé 637/TB-BGDP-GDMN ngay 31 thang 8
nam 2017.

Nha truong ting cudng cong tac kiém tra viéc bao dam chét luong bira an va
an toan thue pham, thue hién quy ché cong khai, sir dung tién ban trd; kip thoi chan
chinh, xtr ly nhitng sai pham trong cong tac nudi dudng cho tré tai truong

b. Ndng cao chdt lwong thuc hién chwong trinh gido duc mam non; doi méi
phwrong phdp, hinh thire 16 chire cdc hoat dong gido duc

* Chi tiéu

100% gido vién thuc hién doi méi, sadng tao trong xay dung thuc hién ké
hoach gido duc trén phﬁn mém.

100% gi4o Vvién nang cao chat lugng d6i méi phuong phép t6 chirc hoat dong
gido dyc lay tré lam trung tam. Ap dung hiéu qua gido duc Steam, giao duc theo
du &n dbi voi tré mau giao.



100% cac 16p khai thac 0 hiéu qua thu vién trong 16p.

Tré em tré khuyét tat duoc hoc hda nhap, dugce nudi dudng, cham soc, gido
duc tai truong.

* Bién phap thuc hién

Tiép tuc thuc hién Chuong trinh GDMN Thong tu s6 51/2020/TT-BGDDT
ngay 31/12/2020 cta Bo GDPT sira d6i, bd sung mot sd ndi dung ctia Chuong
trinh GDMN; Pay manh cac giai phap trién khai, thuc hién Chuong trinh GDMN
theo quan diém gido duc toan dién, tich hop, léy tré lam trung tam, phu hop véi
tinh hinh thuc té. Chuan bi cac diéu kién dé trién khai thyc hién Chuong trinh
Gi4o duc mam non mdi.

D61 méi phuong phap, hinh thire to chitc cac hoat dong gido duc phat trién
toan dién tré em theo Chuong trinh GDMN, khuyén khich t6 chuc cac hoat dong
thue hanh, trai nghiém, hoc thong qua choi, ap dung hiéu qua cac phuong phap
gido dyc tién tién... Nam hoc 2025 - 2026, day manh tich hop/long ghép “gido
duc dinh duong két hop vin dong nham phdt trién thé chdt can doi cho tré em”
bao dam diéu kién, méi truong gido duc, thoi gian t6 chtrc cac hoat dong cho
tré & ngoai troi va trong 16p theo ché do sinh hoat hang ngay. Trién khai cac giai
phap phu hop, phat huy tinh chu dong va sy tham gia cua t6 chuyén mon; ting
cuong sy tham gia cua cha me tre trong to chtrc cac hoat dong gido duc, bao dam
an toan tuyét doi cho tré trong truong mam non.

Phét huy, nhan rong két qua mo hinh, sang kién trong thuc hién Chuyén dé
“Xay dung trudng mam non lay tré lam trung tAm”, phat trién chuong trinh, van
dung sang tao linh hoat cac phuong phap gido duc trong t6 chic cic hoat dong
gido duc phi hop véi tré em, diéu kién thyc té cia trudng.

Bao dam cac diéu kién moi truong gido duc va ké hoach gido duc phu hop
v6i nhu cau va kha nang cua tré em khuyét tat, tré em c6 hoan canh kho khan dé
nang cao chat luong gido duc hoa nhap.

Tang cuong 10ng ghép, tich hop, phat trién cac ndi dung gido dyc trong thuc
hién Chuong trinh GDMN: Gido duc quyén con ngudi, gido duc gidi, gido duc an
toan giao thong, gido duc cam xuc xa hdi,...

Chuén bi toan dién cho tré em 5 tudi san sang vao hoc 16p mot dap ing yéu
cau lién thong v6i Chuong trinh 16p mot: Phéi hop voi gia dinh, cong dong phd
bién, tuyén truyén viéc tré em dugc nudi dudng, chim soc, giao duc theo Chuong
trinh GDMN bao dam diéu kién vao hoc 16p mot; tuyét d6i khong t6 chuc day
trudc chuong trinh 16p 1 cho tre mAu gido 5 tudi.

Trién khai cho tré miu gido 1am quen véi tiéng Anh theo Thong tu
50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ctia B GDDT ban hanh Chuong trinh 1am
quen v&i tiéng Anh danh cho tré mau gido trén co so tu nguyén cta cha me tré va
theo quy dinh hién hanh.

T6 chirc hoi thi gido vién day gidi cap truong, tham gia Hoi thi gido vién
mam non day gidi cap xa nam hoc 2025-2026 ddi vai gido vién day khéi mau gido
5 tudi va gido vién khoi mau gido 4 tudi theo dung ké hoach.

Xay dung ké hoach sinh hoat chuyén mon theo lién truong, lua chon noi
dung phu hop, tranh hinh thirc, thyc hién it nhat 2 chuyén dé nham nang cao chat
luong Chuong trinh GDMN.



Pay manh ng dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi s6 trong cong tac quan
tri, quan 1y, to chtrc cac hoat dong. Khuyén khich st dung tri tué nhan tao dé hd
tro gido vién trong chuan b, to chtrc bai giang va phbi hop, giao tiép cung cha me
tré. Phat trién kho hoc liéu s6 dung chung ning cao chit lugng thyuc hién chuong
trinh GDMN.

Thuc hién nghiém tic hiéu qua Chuong trinh GDMN tich hop da duoc Bo
GDDT phé duyét.

3. Trién khai thuc hién pho cip GDMN cho tré em tir 3 dén 5 tudi; bao
dam chat lwong PCGDMNTENT

3.1. Chi tiéu

Nha tré: 44% tré 1én (huy dong 110 chau/246 chau theo diéu tra; Mau gido:
huy dong dat 100%( tré 3 tudi: 93/93 chéu, 4 tudi: 115/115 chau, 5 tudi: 131/131
chau); 100% tré 5 tudi duoc danh gia hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.

100% tré dugc hoc 2 budi/ngay, dugc an ban tri, duoc phan tach ding do tudi,
duoc nuoi dudng, cham séc, giao duc co chat luong theo Chuong trinh GDMN.
Tré khuyét tat duoc hoc hoa nhép.

X4 dat chuan Pho cap giao duc, x6a mu chit, PCGDMNTENT nam 2025.

3.2. Bién phap thuc hién

Tiép tuc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP, Thong tu
s6 07/2016/TT- BGDDT va Thong tu s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua
Bo GDDT.

Tham muu véi UBND x4 kién toan Ban chi dao PCGD-XMC; b6 sung
cac diéu kién vé doi ngii va CSVC dé nang cao chit luong PCGDMNTNT.
Chuén bi céac diéu kién phé cap GDMN cho tré em mau gido tu 3 dén 5 tudi
theo Nghi quyét s6 218/2025/QH15 ngay 26/6/2025 ctua Qudc hoi, Nghi dinh
cua Chinh phu. Thyc hién tot cong tac phéi hop diéu tra, xu i, cap nhat sb
liéu theo phan mém PCGD-XMC bao dam day du, kip thoi, chinh xac. Thuc
hién nghiém tuc ché do bao cao két qua thuc hién PCGD-XMC (trong d6 ¢
PCGDMNTNT) theo quy dinh.

Thuc hién day du va kip thoi chinh sach hd trg cho tré em theo quy dinh.

4. Bao dam cac diéu Kkién truwong 16p, co sé vat chit, doi ngii

4.1. Duy tri én dinh quy mé truong, 16p; Tdng cwong co sé vit chdt, do
dung, do choi, thiét bi day hoc

* Chi tiéu phan déu

Giir vimg sd nhom, 16p theo quy mo: 16 nhom, 16p (Nha tré 04 nhom: 3
nhom 25-36 thang (30 chau/1nhom), 01 nhom 18-24 thang (20 chau/lnhom);
MG: 12 16p: 4 16p 3 tudi/93 chau, 4 16p 4 tudi/115 chau, 4 16p 5 tudi/131 chau).

100% nhom, 16p dam bao mirc tdi thiéu d6 dung, dd choi, thiét bi day hoc
theo quy dinh.

* Bién phap thuc hién

Nha truong cin ci vao so tré trong d6 tuéi mam non va Diéu 1é truong mam
non, thyc té co s& vat chat xay dung qui mé 16p hoc dam bao dinh mirc sé tré/nhém
16p theo qui dinh; khong c6 nhom, 16p hoc ghep; khong ghep tré nha tré voi tré
mAau gido; co cdu, sd luong nhom 16p can ddi, hop 1y gitra nha tre va mau giao.
Thuc hién céc giai phap tang ti 1¢ huy dong tré dén truong, 16p nhét 13 d6 tudi nha



tré; bao dam tat ca tré em dén truong dugc cham soc, nudi dudng, gido duc tt.

Chu dong tham muu véi UBND x4, wu tién dau tu xay dung phong hoc con
thiéu dang hoc nhd, ho tro co sé vat chét (CSVO), thiét bi day hoc, dd dung, dd
choi dap ung yéu cau thuc hién Chuong trinh GDMN.

4.2. Phat trién dgi ngii cdn bg qudn Iy, gido vién, nhdan vién mam non

* Chi tiéu

bam bao 2GV/I6p thuc hi¢n nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo
Chuong trinh GDMN;

100% CBQL, GV tham gia du c6 chét lugng cac 16p tip huin, bdi dudng
chuyén dé, hoi thao.

100% CBQL,GV, NV thyc hién van hoa ung xtr trong truong hoc. Khong vi
pham dao duc nha gido.

100% NV kiém nhiém tham gia dt 16p bdi dudng chuyén mon nghiép vu

* Bién phap thuc hién

T6 chire boi dudng, tap huén kip thoi cho doi ngli gido vién; lya chon
ndi dung, hinh thtrc bdi dudng pht hop nham thuc day tinh than hoc tap, chia
sé gifra cac td, nhom va tham gia day du co6 chat luong cac 16p tap huan cia
S& Giao duc va Pao tao.

Thuc hién dﬁy du, kip thoi cac chinh sach ddi vai gido vién, nhan vién theo
quy dinh.

Lua chon, boi dudng va xay dyng doi ngi giao vién cdt can cta truong, hinh
thanh mang lu6i GVMN nong ¢t nham hd tro ddng nghiép trong cong tac quan
1y va td churc céac hoat dong day hoc.

Khuyén khich va tao diéu kién dé doi ngii gido vién nang cao ning lyc ngoai
ngfl, tin hoc, cong ngh¢ $0.

T6 chuc t6t hoi thi gido vién day gioi cdp truong theo Théng tu sb
22/2019/TT-BGDDT ngay 20/12/2019 ciia B6 GD&DT ban hanh qui dinh vé to
chic Hoi thi gido vién day gioi co s6 GDMN; gido vién day gidi, gido vién chu
nhiém 16p giéi co so gido duc pho thong. Tham gia hoi thi gido vién day gioi
cép xa.

Citr gido vién tham du hoc tap, boi dudng chuyén mén tai hoi thi gido vién day
2101 khoi 4 tudi, khéi 5 tudi cap thanh phd.

5. PAy manh tng dung cong nghé thong tin, chuyén ddi so; cong tac
tuyén truyén vé GDMN va ting cuwong hop tac quoc té
* Chi tiéu

100% can bd quan ly, gido vién,nhan vién thuc hién hiéu qua tmg dung CNTT, tri
tué nhan tao (Al), chuyén doi sd va str dung hd so dién tir ban trd, xdy dung ké hoach
gido duc, van ban dién tur.

100% gido vién thuc hién hiéu qua phan mém xay dung ké hoach gido duc,
xay dung bai giang dién tir va xay dung noi dung tuyén truyén voi phu huynh.

100% nhom, 16p thuc hién hiéu qua zalo cua 16p, truong.

Nha truong dam bao tbi thiéu 5 bai véi 5 ndi dung khac nhau mot thang.
truyén théng qua nén tang cdng nghé s nhu Facebook, Fanpage, Zalo, Yuotube....

* Bién phdp thuc hién

10



Pay manh tmg dung CNTT, cong tac chuyén ddi sb, nang cao chat lugng va
hiéu qua cong tac quan tri, nudi dudng, cham soc, gido duc tré¢ em mam non theo
Quyet dinh s6 3276/QD-BGDDT ngay 30/10/2024; gan két hoat dong chuyén dbi
s6 voi doi moi phuong phap day hoc, phat trién ning luc sé cia CBQL, GVMN,
bdo dam an toan thong tin va bdo v¢ dir liéu ¢4 nhan trong toan trudong.

Xay dung, phat trién va khai thac kho hoc liéu sb chia sé dung chung thuc
hién nudi dudng, cham soc, gido duc tré em va cac thong tin khac phuc vu cong
tac quan 1y, chi dao.

Chu dong thong tin, truyén thong vé cac chu truong, quy dinh, chinh sach
moi cia nganh, dia phuong, trudng. Truyén thong vé chat luong nudi dudng,
chiam soc, gido duc tré da dang cac kénh, 16ng ghép hinh thirc va phuong tién
truyén thong phu hop, co strc lan toa sau rong, tranh lam dung nham thuc day
cong tac phdi hop gitta nha trudng véi gia dinh va doan thé, t6 chirc x4 hodi clng
cham lo phat trién GDMN.

Tang cuong phdi hop, xtr 1y hiéu qua cong tac truyén thong, cac van dé xa
hoi quan tdm dé nhan dan, phy huynh hiéu, chia sé, ing ho va déng hanh cing
nha trudong.

Phat dong, tham gia thuc hi¢n c¢é hi¢u qua cac phong trao thi dua do Bo
GDPT, UBND thanh phd, UBND xa phat dong, trong tam 1a phong trao "Toan
nganh Giao duc thi dua d61 méi sang tao, nang cao chét lvgng GDPT, cung cép
ngudn nhan luc chat lugng cao giai doan 2025-2030", gan véi cac phong trao “Ca
nude thi dua hoc tap sudt doi”, “Chuyen d6i s6”, “Thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi” va “Binh dan hoc vu $6”, nham nang cao chét luong gido duc toan di¢n
trong trudng mam non.

6. Cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat

* Chi tiéu

100% GV thuc hién tot chuong trinh, d6i méi phuong phép gido duc mam non

100% tré dugc dam bao an toan, dinh dudng, v€ sinh, cham soc strc khoe.

100% cac nhom, 16p dam bao an toan co sd vat chat, dam bao an toan
phong chong chay nd, an ninh trat tu truong hoc.

100% CBQL, GV, NV duogc kiém tra, danh gia chuyén mén, nghiép
vu xép loai kha, tot.

100% CBQL, GV, NV thuc hién tdt cac khoan thu, g6p cong khai theo
ding quy dinh.

* Bién phap thuc hién

Xay dung ké hoach kiém tra phu hop vd1 nhiém vu nam hoc va thuc té
nha trudng, chu trong kiém tra ndi dung trong tdm, ndi dung méi theo nhiém
vu nam hoc, két qua ap dung nhirng ndi dung boi dudng, cac chuyén dé, hoi
thao céac cip, lién trudng, cap truong va ndi dung con han ché. Tlep tuc doi
méi cach thirc kiém tra, danh gia theo hudng coi trong pham chét, ning luc,
thuc hién db6i méi, sang tao cua gido vién trong chuyén mon: thuc hién kip
thoi, hiéu qua cong tac tu van huéng dan cho doi ngii khi kiém tra.

Phat huy vai tro giam sat cia Hoi dong trudng, ban thanh tra nhan dan trudng
hoc trong viéc thuc hién Nghi quyét Hoi dong truong, thuc hién ké hoach, cac qui
dinh, qui ché, noi qui...; phat huy vai tro gidm sat cua ban dai di€n cha me hoc
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sinh trong to chire an ban tra, thyce hién quan li cac khoan thu gop, cong khai, dan
chu. Danh gia, xép loai giao vién, nhan vién va nguoi lao dong cong bang, cong
khai, thuc chit trong kiém tra. Phat huy vai trd cua gido vién cot can tham gia
cong tac kiém tra, huéng din chuyén mon cho gido vién va img dung cong nghé
thong tin, thuc hién chuyén doi sé trong GDMN.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can bd quan ly

1.1. Hiéu truong

Xay dung ké hoach nam hoc 2025-2026 sat véi nhiém vu GDMN, phu hop
v6i thye té nha trudng, bdi canh dia phwong va trién khai kip thoi dén toan thé
CB, GV, NV, cong khai dén phu huynh va cong dong; chi dong, linh hoat, doi
mai, sang tao trong trién khai thuc hién tung nhi€ém vu ndm hoc modt cach hi¢u
qué; diéu chinh, bo sung ké hoach kip thoi khi co sy thay doi.

Xay dung cac quy ché ding quy pham phap luét: Quy ché t6 chuc, hoat dong
va lam vigc trong nha truong; Quy ché dan chu, cong khai; Quy ché chi tiéu noi
bd; Quy dinh vé quan 1y, str dung hd so sb sach dién tir, hoc liéu dién tir; Quy ché
phdi hop hoat dong v6i Ban dai dién cha me hoc sinh va cac to chtrc, doan thé tai
dia phuong. Xay dung cac tiéu chuan b6 nhiém to trudng, t6 phé chuyén mon;
tiéu chuan danh gia va xép thir tu thi dua ddi véi giao vién, nhan vién; ticu chuan
nang bac luong trude thoi han, thong bao cong khai dén toan thé can bo, gido vién
dau nam hoc. Thuc hién hop dong lao dong, quan ly va s dung doi ngtl, dong
BHXH, thuc hién ché d9, chinh sach, tién luong, tién cong ding qui dinh; chi tra
kip thoi ché do, chinh sach cho tré; khen thuong, dong vién kip thoi d6i voi gido
vién day gioi, CBQL va GV c6 thanh tich xudt sic. Chi dao thuc hién nghiém tlc
qui ché dan chu, cong khai trong quan ly truong hoc. Xay dung van hoa ting xtr
phu hop. Lam tdt cong tac néu guong cua doi ngit CBQL, dic biét 1 nguoi ding
dau.

T6 chtrc ¢6 chat lugng céc hoat dong chuyén mén, bdi dudng doi ngi,
hoi thi, hoi thao, chuyén dé, tham quan hoc tap kinh nghiém va hoat dong to
chuyén mon. To chire tot cac hoat dong trai nghiém trong va ngoai nha trudng,
cac sy kién, ngay 18 hoi cho tré. Kiém tra sat sao viéc thuc hién nhiém vu
chuyén moén, ap dung ndi dung boi dudng he, noi dung chuyén dé, hoi thao
do céc cap quan 1y to chirc; d6i mdi phuong thirc klem tra, nhan xét, tu van,
rut kinh nghiém kip thoi. Phat huy vai tro cua cac to chtre, doan thé, cac hoi
ddng, cac ban trong nha trudng thyc hién cong tic giam sat. Danh gia xép loai
vién chure, nguoi lao dong; danh gia, xép thtr tu va dé nghi cong nhan cac
danh hiéu thi dua cong bang, thuc chat cong khai.

Chi dao CBQL, GV, NV, céc to chuyén mon, t6 van phong phdi hop thuc
hién nghi€m tic va cé hi€u qua cac nhiém vu nam hoc va tich cuc tham gia céc
hoat dong chuyén mon cua nganh khi duoc diéu dong.

Duy¢t quy dinh Ve chuyén moén va cong tac ban tri; Ké hoach chuyén mén,
ban trd, ké hoach ciia té chuyén mon; phé duyét cac bai tuyén truyén cla truong.
Thuc hién hoat dong gido duc 16p 4 tudi (2 gid/tuan)

1.2. Phé hiéu trueéng phu trach chuyén mén Cac té mau gido, CSVC,
phé cdp gido duc
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Xay dung quy dinh chuyén mon, ké hoach chuyén man, quan ly chuyén mon
t6 mau gido va co sO vat chat nam hoc 2025-2026 bam sat ké hoach ctia nha
truong, trién khai kip thoi t6i té chuyén mén miu gido va gido vién cac 16p trong
toan trudng. Cung v4i hiéu trudng xay dung cac ké hoach, cac quy ché va to chirc
cac hoat dong boi dudng doi ngii gido vién, hoi thi phu hop, hiéu qua.

Thuc hi¢n nghiém tuc cac hoi thi, hoi thao, chuyén dé va hoat dong td chuyén
mon. Thuc hién tot cac su kién, ngay hoi, ngay 1 cho tré. Thuc hién hiéu qua cong
tac kiém tra, gidm sét truong hoc; kiém tra sat sao viéc thuc hién nhiém vu chuy@n
mén, 4p dung ndi dung bdi dudng hé, ndi dung chuyén dé, hoi thao do cac cap
quan 1y to chirc; d6i méi phuong thirc kiém tra, nhan xét, tu van, rat kinh nghiém
kip thoi; tham gia danh gia vién chuc, ngudi lao dong; danh gia, xép thir tu va dé
nghi c6ng nhan c4c danh hiéu thi dua cdng bang, thuc chat, cong khai.

Thuec hién nghiém tlc qui ché dan chu, cong khai trong quan ly truong hoc. Xay
dung van hoa tng xtr phil hgp. Lam t6t cong tAc néu guong ctia d6i ngii CBQL.

Tham muu va chiu trach nhiém trude hiéu truong vé linh vuc phu trach va
thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua hiéu trudng.

Xay dung ké hoach va chi dao thuc hién cac hoat dong chuyén moén mau giao
day du cac ndi dung theo ké hoach nam hoc ciia nha trudng. Hang thang xay dung
ké hoach tuan, thang, ndm theo quy dinh. Huéng din cong tic chuyén mén cia
gido vién trong viéc xay dung va thyc hién ké hoach gido duc.

T6 chure cac hoat dong bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cho giao vién, theo
d61 va danh gia viéc thuc hién chuong trinh giao duc mam non theo quy dinh, diéu
chinh ké hoach giao duc phit hop voi thoi diém va thyc té, to chirc chuyén dé, hoat
dong trai nghiém trong va ngoai nha truong. Lap bang tinh theo doi chuyén mén
theo chu dé, 1am do dung, d6 choi cta cac 16p. Ho so s6 sach dién tir, hoc licu
dién tir, kho tu li¢u dién tir dung chung.

Duyét ké hoach gido duc cua gio vién khéi 3 tudi, khdi 4 tudi va khoi 5

tu6i. Thuc hién 4 gio/ tuan 16p 5 tudi.

* Phy trdach co sé vt chat

Quan 1y toan bd co s¢ vat chat ciia nha truong, xay dung ké hoach quan ly
CSVC theo nim, thang, tuan. Kiém tra ra soat todn bo co s vat chat cua nha
truong theo dinh ky. Lap ké hoach dé nghi xay dung, tu sira, mua sam trang thiét
bi day hoc, dd dung dd choi cua truong, cdc nhom 16p, cua tré hang nam.

Bdao quan, st dung c6 hi€u qua tai san co so vat chat trang thiét bi day va hoc
c6 hiéu qua. Quan 1y bao tri va bao dudng co sé vat chat cua trudng, dam bao moi
truong hoc tip an toan cho tré. Thudng xuyén kiém tra co s¢ vat chit, tai san cua
nha truong; cta cac nhom 16p; ctia bép an, dam bao an toan cho can bo, gido vién,
nhan vién va tré em vé moi mat.

* Phu trach PCGD-XMC

Diéu hanh cong tac diéu tra PCGD. Quan 1y toan bo ho so PCGD, cac biéu
mau théng ké, diéu tra tré. Cap nhat thuong xuyén tinh hinh tré trong d6 tudi mam
non theo ding quy dinh, huéng dan.

Hang thang bao céo két qua hoat dong cua linh vuc duoc phan cong vé Hiéu
truong nha trudng vao ngdy cudi cing hang thang.
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1.3. Pho hiéu truong phu trach CMNT+ Ban tru+phu trach QLCSDLN+
KPCL, céng tac tuyén truyén, sach dién tir

Xay dung quy dinh ban tra, ké hoach chi dao, quan Iy chuy@n mén t6 nha tré
va ban tri ndm hoc 2025- 2026 bam sat ké hoach ctia nha truong, trién khai kip
thoi t6i to chuyén mon nha tré va nhan vién trong toan trudng. Cung véi hiéu
treong xay dung ké hoach va to chitc cic hoat dong bdi dudng doi ngii gido Vién,
nhan vién phu hop, hiéu qua. Thuc hién hiéu qua cong tac kiém tra, giam sat
truong hoc; kiém tra sat sao viéc thuc hién nhiém vu chuyén mén, ap dung noi
dung bdi dudng hé, ndi dung chuyén dé, hoi thao do cac cap quan li to chirc; d6i
ma&i phuong thure kiém tra, nhan xét, tu van, rat kinh nghi¢m kip thoi; tham gia
danh gia vién chirc, nguoi lao dong; danh gia, xép thir ty va dé nghi cong nhan
cac danh hiéu thi dua cong bang, thuc chat, cong khai. Thuc hién nghiém tlc qui
ché dan chu, céng khai trong quan li treong hoc. Xay dung van hda tng xir phil hop.
Lam t6t céng tac néu guong ciia doi ngli CBQL. Chiu trach nhiém trudc hiéu
trudng va cac cip vé cong tac ban tri va cac nhiém vu dugc giao.

* Phu trach cong tdac nuoi duong

Xay dung ké hoach va chi dao thuc hién cac hoat dong nudi dudng day du
cac noi dung theo ké hoach nim hoc cia nha trudng. Hang thang xay dung ké
hoach tuan thang, nam theo quy dinh. Lap bang tinh bao suat in hang ngay cua
cac 16p, tong hop hang thang, nim trén bang tinh.

Tham muu vé6i hiéu trudong két hop TTYT kham stc khoé dinh ky cho tré it
nhat 1 1an/ndm, ké hoach phong chéng suy dinh dudng va cac ké hoach khac theo
su phan coéng cta hiéu truong. Xt 1y cac tinh hudéng khan cip lién quan dén sic
khoe va an toan cua tré trong gio ban tru.

Lam va quan ly toan bo hd so ban tra trén phan mém: S6 tinh khau phan an,
S6 cham an, S6 tinh in hang ngay, s0 bao an, s6 mua thyc pham Hang ngay giam
sat viéc giao nhan thuc pham, klem tra chat lugng thuc pham, t6 chirc nau an cua
nhan vién nudi dudng, luu huy mau thirc an, t6 chtic bita dn cla gido vién trén
nhom 16p...Hang tuan kiém tra, thim 16p, du gio cac nhom, 16p va cac hoat dong
ctia nha bép, viéc vé sinh, cham soc giac ngu, bita an cia tré tai cic nhom, 16p.
Pam bao Vé sinh dinh dudng - An toan thuc pham. Pam bao thuc don, khau phan
in cua tré. Co dy du ho so ctia bép an ghi chép khoa hoc chinh xac, day du. Chi
dao tong vé sinh thuong xuyén ciia truong, ctia bép an.

* Phy trdch chuyén mon t6 nha tré

Quan 1y chi dao hoat ddng chuyén mén ctia gido vién, nhan vién to nha tré.
Xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mén khéi nha
tré. T6 chtc cac hoat dong bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cho giao vién, theo
do1 va danh gia viéc thyc hién chuong trinh giao duc mam non theo quy dinh, diéu
chinh ké hoach giao duc phtt hop véi thoi diém va thuc té, to chirc chuyén de hoat
dong trai nghlem trong nha truong. Duyét ké hoach gi4o duc trén phan mém cua
cac gido vién nha tré. Ho so s6 sach dién tir, hoc liéu dién tr, kho tu lidu dién tir
dung chung. Thyc hién 4 gid/tuan nhom 24-36 thang.

* Phy trach CSDL nganh, KDCL

Quan Ii, cép nhat va t6 chirc trién khai thuc hién hé thong thdng tin trén phan
mém. Piéu hanh cdc ca nhan cip nhat thong tin trén phdn mém va truc tiép cap
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nhat thuong Xuyén va theo ddi théng tin chung ctia toan truong trén hé thong phan
mém. Thudng xuyén kiém tra va chiu trach nhiém tinh bao mat cua cac phan mém
da duogc giao phu trach, tinh chinh chinh xé4c vé cac sé liéu, thdng tin cua nha
truong trude hi¢u truong. Thue hign bao cao thng ké dinh ky hodc dot xuit theo
yBU cau cua C4c cap quan Iy vé co so dir lidu cua truong.

* Phu trdach céng tdc tuyén truyén

Tham muu véi hiéu trudng vé viée xdy dung ké hoach cong tac truyén truyén
trong ndm hoc. Quan 1y toan bd hd so vé cong tac tuyén truyén. Phu trach viét bai
tuyén truyén tbi thiu 5 bai/thdng v6i 5 ndi dung hoat dong theo cong nghé sO tng
dung tri tu¢ nhén tao (AI). Trinh hi€u truong phé duyét cac bai tuyén truyén trude khi
thong bao trén loa truyén thanh, tuyén truyen trén 16p, dang tai trén cac trang thong tin
dién tir cia nha truong. Khai théc triét dé gid tri ctia cong nghé thong tin trong cong
tac tuyén tuyén va két ndi voi phu huynh. Quan 1y vé hd so dién tir trudng.

2. T6 chuyén mén

Xay dung ké hoach ctia t6 bam sat ké hoach nha trudng, ké hoach cia chuyén mon
va thue té ctia to. Piéu hanh hoat ddng chuyén mon ctia to dtng qui ché sinh hoat chuyén
mon va tich cyc doi méi, sang tao, nang cao chat luong Gmg dung thong tin chuyén
d6i s6, sach dién tir vao viéc gido duc tré. T6 chirc sinh hoat to chuyén mén sinh
hoat dinh ky 2 1an/thang. Boi dudng nang cao chat luong gido vién trong t0 bang nhiéu
hinh thtrc, nhiéu ndi dung. Tham gia danh gia, xép loai gido vién. De xuét khen thuong
gido vién va bo sung thiét bi 46 ding, d6 choi, tu stra phong hoc do 6 sir dung.

Thuce hién boi dudng chuy&n mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong,
hiéu qua cong tac nubi dudng, cham soc, giao duc tré va quan ly sir dung tai liéu,
dd dung, dd choi, thiét bi hoc liéu dién tir, sach dién tir cua cac thanh vién trong
td theo ké hoach cta nha truong, ké hoach cua phu tdch chuyén mon, cac nhiém
vu khac theo su phén cong ctia hiéu truong va lanh dao quan ly nha truong. Thuc
hién tot viéc tuyén truyén, pho bién C4c van ban phap luat.

Két hop cung pho hiéu trudong kiém tra thuc hién chuong trinh, quy ché
chuyén mon, du gio va cac hoat dong chuyén mén khac, tong hop chat luong
giang chiam soc gido duc tré cua to.

3. Giao vién

Thyc hién nghiém tuc cac quy dinh vé chuyén mon, chuong trinh gido duyc,
xay dung ké hoach ké ty boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, xay dung ke
hoach ¢4 nhan voi nhitng chi tiéu phan d4u cu thé: Bao vé an toan tuyét doi vé
tinh than, tinh mang va v¢ sinh ca nhan cua tré.

HO so ¢6 du cac loai: sb chuyén mon, s ké hoach, theo ddi va tai san
nhém, 16p, s6 chdm in héng ngdy, so tich luy tu boi dudng, sO ghi Nghi
quyet hop nha trudng, s6 ké hoach chuyén mén. Cap nhat day du so liéu vao
ho so ctia nhom, 16p dung thoi gian quy dinh. Thyc hién ho so dién tir, sach
dién tir, ung dung tri tué nhan tao (AI) trong t6 chtrc hoat dong giao duc tre.

KHGD: Thuc hién xay du:ng ké hoach GD trén phan mém KHGD, soan dung
chuong trinh GDMN, soan gido an trudc 1 tuan. Gido an 10ng ghép nodi dung gido
duc phu hop, chu trong diém moi trong ké hoach nim hoc va theo noi dung boi
dudng heé 2025 va nhitng ndi dung boi dudng thudng xuyén trong nim hoc.

T6 chic thuc hién theo chuong trinh GDMN, ké hoach nudi dudng, cham

15



soc theo dung quy dinh, khong bo gio, cit xén chuong trinh. Thyc hién ding quy
dinh chuyén moén va chép hanh ndi quy cua nha trudng. Tich cuc ddi méi nang
cao chat luong cham soc, nudi day va gido duc tré

Thue hién nghiém tlc cac quy dinh vé giir gin tai san hién c6 ctia nhom, 16p.
St dung c6 hiéu qua nhitng d6 dung, thiét bi trong cic hoat dong gido duc nham
phat huy tinh tich cuc cua tré. Nang cao ¥ thirc tu hoc vé bao quan, khai thac sir
dung hi¢u qua dd dung, dd choi. Tich cuc 1am dd dung, dd choi phuc vu céc hoat
dong cham soc, gido duc tré, xay dung moi trudong an toan than thién. Phat hién
va bao cdo kip thoi thoi ddi véi lanh dao nha truong vé nhimg do dung, trang thiét
bi, phong hoc, sin choi...c6 nguy co mat an toan.

Tham gia tich cuc vao cac hoat dong, cac phong trao thi dua, cac cudc van
dong cua nganh, dia phuong.

4. T6 vin phong, nhn vién néu in

T6 vin phong co trach nhiém xay dung ké hoach va t6 chirc hoat dong cia
t6 theo dung diéu 1¢, hd tro to chirc su kién va cac hoat dong nha trudng, hd trg
cong tac truyén thong. Co trach nhiém quan 1y hanh chinh, tai san phuc vu hoat
dong. Thuc hién dung du theo van thu luu trit, hanh chinh ké toan, thu quy, y té
truong hoc, bdo v¢ an ninh trat tu theo quy dinh.

Nhan vién ké toan c6 trach nhiém quéan 1y hanh chinh, xir 1y cic cong viéc
lién quan dén ho so s6 sach, vin ban hanh chinh cta nha trudng, hd trg céng tac
nhan sy, quan 1y tai chinh, ho tro quan ly co so vat chét tai san nha trudng, tlep
nhan va xur ly thong tin, bao kip thoi vé nha truong. Thyc hién dang, kip thot tién
lwong, tién cong, tién thuéng, moi ché do, chinh sach cho can bd gido vién, nhan
vién, hoc sinh. Hoan thanh va quan Iy ho so tai chinh theo quy dinh.

Nhan vién y té thuc hién y té truong hoc, kiém thu quy, phu cong tac vin
thu, quan 1y thu vién: Cham soc stc khoe cho tré, tong hop kham stc khoe
cua tré, Thong bao vé van dé suc khoe va dua ra cac khuyén céo vé chim soc
y té. Quan 1y hd so strc khoe y té truong hoc, tong hop can, do hang thang,
quy theo quy dinh, thuc hién phong chdng dich bénh, cung cap kién thirc y té,
quan 1y ti thude.

Kiém nhiém cong tac thu quy cia truong: Quan ly quy tai chinh cta truong,
thuc hién bao cdo thu chi dinh ky theo yéu cau cia CBQL nha trudong va co quan
quan 1y cap trén, bao quan tién mat va chimng tir, thanh toan cac khoan chi phi theo
dung quy dinh ho so ching tir. Phu di ndp béo cdo xa Tan An, in, phé t6 bdo cio,
tai liéu van ban cua truong.

Quan 1y tai licu va s0 sach, 1ap danh muc séach, hd tro gido vién va hoc sinh
trong viéc doc sach, tim hiéu tai liéu, bao quan sach va tai liéu, td chirc cac hoat
dong sach theo Thong tu 16/2022/TT-BGDDT. Tuan thu cac quy dinh cua nha
truong va co quan cap trén.

Nhan vién nau an thuc hién nghiém tlc cac quy dinh vé ban tri va chap hanh
ndi quy caa nha trudng. Bao dam an toan cho tré trong an udng va sinh hoat tai nha
trurdng, thyc hién tot phong chong dich bénh. Tuan thu cic quy dinh vé vé sinh an
toan thuc pham trong ché bién an udng cho tré, dam bao khdng dé xay ra ngd doc
d6i vé6i tré. Chia khau phan an dung lugng, quan ly dung cu va truong thiét bi nha
bép, phdi hop véi y té va gigo vién, hoc héi nang cao ki nang chuyén mon. Thyc
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hién dung theo hop dong da ky két. Chiu trach nhiém trudc nha trudng va cac cap
vé moi cOng viéc nau an, chia an, vé sinh bep ban tr an toan thuc pham.

Bao vé thuc hién ding theo hop dong Ky véi nha trudng, dam bao an ninh
trat tu trong khudn vién nha truong: Kiém soat ra vao truong, giam sat khu vy
xung quanh, bdo v¢ tai san cua nha truong, truc 24/24 gio hang ngay, dam bao an
toan cho hoc sinh va gi4o vién, hd tro cong tac hanh chinh va cac hoat dong cua
nha trudng, kiém tra va bao dudng cac thiét bj an ninh. Bao quan toan bo tai san
trong nha truong theo ndi dung hop déng da ky. Thuc hién cac nhi€ém vu khac
theo yéu cau cta can b quan 1y nha truong, tham gia cac hoat dong tap huin
nghiép vu an ninh trudng hoc. Chiju trach nhiém trudc nha trudong vé an ninh trat
tu truong hoc.

5. To chirc doan thanh nién
Thuc hién tét phong trao thanh nién, tham gia xay dung méi trudong hoc tap,
t6 chtrc cac hoat dong gido duc dao durc, hd tro cac hoat dong chuyén mon cua
nha trudng.
6. Ché @9 thong tin, bao céo

Thuong xuyén cdp nhat, khai thac thong tin lién quan dén cac vin ban
quy pham phap luat, vin ban chi dao trén Cong thong tin dién tt B6 GDDT
(dia chi: https://moet.gov.vn), Cong thong tin dién tr nganh GD&PT thanh
phdé Hai Phong (dia chi https://haiphong.edu.vn), Cong thong tin dién tir ciia
xa Tan An.

Thuc hién va gtri bao céo so két nam hoc trude 20/12/2025 va bao céo téng
két ndm hoc trudc ngay 20/5/2026 vé cac cip dung thoi gian quy dinh.

I1.KE HOACH THOI GIAN NAM HQC

- Ngay tyu truong: 29/8/2025.

- Ngay khai giang: 05/9/2025.

- C6 35 tuan thyc hoc:

+ Hoc ki I: 18 tuan (tir ngay 08/9/2025 dén hét ngay 09/01/2026).

+ Hoc ki II: 17 tuan (tir ngay 12/01/2026, dén hét ngay 22/5/2026).

- Két thiic ndm hoc: trude ngay 31/5/2026.

Céac bo phan, cac to chuyén moén, Phé hiéu truong, to chuyén mon, to vin
phong cidn ct vao Ké hoach nim hoc 2025 — 2026 cta nha trudng va tinh hinh
thuc té dé xay dung ké hoach cia bd phan minh cho phi hop dam béo c4c nhiém
vu cua truong, td chure thuc hién hiéu qua, chat luong./.

Noi nhgn: o HIEU TRUONG
- UBND, Phong vin héa xa (d€ bao cao); <9 N

- Lanh dao nha truong (d€ chi dao thyc hién)
- Céc t6 chuyén mon (dé thyuc hién);
- Luu: VT.
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TRUONG

MAM NON . ,
\TAN PHONG KE HOACH THANG

S5/ Ké hoach so 62/KH-MN ngay 10/9/2025 vé Ké hoach nam
hoc 2025-2026 trieong Mam non Tén Phong)

Thoi NOi dung cong viéc Bo sung
gian

Thang | |, Tham du ﬁ(}i nghi Téng két nam hoc 2024-
8/2025 | 2025 va Trién khai nhiém vu nam hoc 2025-
2026;

2. Du thao ké hoach nim hoc 2025-2026;

3. B4o céo ty kiém tra truong hoc an toan.

4. Du thao ké hoach bdi dudng nim hoc 2025-

2026.

5. Xay dung ké hoach gido duc cac do tudi.

6. B4o cao tong hop sb lidu tuyén sinh nim hoc
2025-2026.

7. Tham du cac 16p tap huan, boi dudng chuyén

moén, PMCGDXMC nam 2025

8. Diéu tra tong hop théng tin tré trong do tudi
mam non

9. Bao cdo truong hoc an toan, phong, chéng tai
nan thuong tich trong co s6 GDMN

Thang | 1. Chuyén 4 nhom nha tré sang hoc nhd tai nha
9/2025 | van hoa trung tim xa Tan Phong cii (cach truong
450m). Ban giao CSVC cho cac 16p

2. T6 chitc L& khai giang nam hoc 2025-2026
theo van ban chi dao cua xa Tan An.

3. Ban hanh ké hoach ndm hoc 2025-2026; cac
quy ché.

4. Duyét ké hoach gido duc vao ngay tha 3, thir
4, thir 5 hang tuan.

5. Thuc hién ké hoach gido duc ndm hoc tir ngay
08/9/2025.

6. Xay dung ké hoach thuc hién cac khoan thu
gop va ké hoach van dong tai trg nam hoc 2025-
2026 theo dung céac vin ban huéng dan va théa
thuan voi phu huynh, bdo céo vé phong van hoa
x3 hoi x4 Tan An trude khi trién khai hop phu
huynh, dé nghi UBND x& duyét;

7. Cac b phan chuyén mon, to xay dung ké
hoach gi4o duc.

8. To6 chtic hoi nghi vién chuc cap t6, T6 chuc
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Hoi nghi vién chuc % ngay 20/9/2025

9. Hop PHHS 16p, BDDCMHS truong khi c6 van
ban chi dao quan 1y cac khoan thu goép nam hoc
2025-2026

10. Xay dung ké hoach t6 chtrc hoat dong trai
nghiém ngoai nha truong va dang ki xay dung mo
hinh diém

11. T6 chirc can, do thang 9

12. Duyét két qua thuc hi¢n ké hoach thang céc
nhom, 16p cac bo phan chuyén mén, tong hop két
qua thyc hi¢n thang 9.

Thang
10/2025

1. Kiém tra hoat dong su pham, chuyén dé
gi4o vién theo ké hoach.
2. Pang ki thi dua dau nim, bao cdo ndp phan
mém dang ky thi dua nam hoc 2025-2026 va luu
tai hd so thi dua nha truong theo dung thoi gian
quy dinh.
3. Pén doan Kiém tra ctia SGD vé cac diéu kién phuc
vu day va hoc: co s¢ vat chét, trang thiét bi day hoc
t6i thiéu; Kiém tra cong tic ban tr; cong tac lya
chon d6 choi, hoc liéu...
4. Kiém tra viéc dam bao VSATTP, ché bién
thuc pham cua nhan vién nudi dudng.
5. Chuyén d& cap trudng: ..........ovevveeeeneeen,
6. Phdi hop cung cac truong TH, THCS thyc hién
cong tac Pho cap gido duc, x6a mu chit, pho cap
GDMNTNT nam 2025.
7. Két hop trung tdm y té kham SK 1an 1 cho
tre.
8. Thanh 1ap Ban 6 chic hoi thi GVDG trudng
9. Duyét két qua thuc hién ké hoach thang céc
nhom, 16p, cac bd phan chuyén mon

Thang
11/2025

1. Tham dy céc 16p boi dudng, hoi thao chuyén dé
vé cong tac nudi dudng, cham soc tré ciia SGD
2. To chuc Hoi thi gido vién day giéi cap
truong
3.Kiém tra mot sb nhdm, 16p vé viéc thuc hién
nhiém vu nam hoc. Kiém tra hoat dong su pham,
chuyén dé
gi4o vién theo ké hoach.
4. T chire c4c cac hoat dong thi dua ky niém
"Ngay Nha giao Viét Nam".
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Duyét két qua thuc hién ké hoach thang cac
nhém, 16p, cac bd phan chuyén mon

6. Nop hd so ding ky gido vién day gioi cip xa
khéi 5, khéi 4 tudi; Tham gia hoi thi.

7. Bon doan kiém tra thuc hién nhiém vu nim
hoc: Kiém tra cdng tac quan ly va té chic hoat
dong lién két gido duc; to chuc cho tré miu gido
lam quen tiéng Anh; Kiém tra cong tac dam bao
an toan, phong, chdng tai nan thuong tich trong
cac co s0 GDMN:;

8. Cir CBGV Tham gia chuyén dé cap Thanh ph.
Trién khai thyc hién tai truong

Thang
12/2025

1. Kiém tra chuy@n mén, nghiép vu, chuyén

dé theo ké hoach
2. Kiém tra cong tic VSATTP clia bép an, kiém
tra vi¢c thuc hién cac quy dinh vé chuyén mon cua
gido vién
3. Chi dao cac nhom, 16p can do va lam biéu d6
theo ddi strc khoe cua tré; theo ddi chi s6 BMI
(tré du 61)
4. Dén doan kiém tra cia PGD vé viée to chiic
nudi dudng, cham soéc stc khde cho tré; thuc hién
chuong trinh va phat trién chuong trinh GDMN;
Kiém tra cong tac phd cap GD, XMC,
PCGDTENT nam 2025.
5. Cr CBGV tham gia cac 16p boi dudng, hoi
thao chuyén dé vé cong tac gio duc. Trién khai
thuc hién tai truong.
6. Cir CBQL, GV hoc tap tai hoi thi giao vién

mam non day gioi cap thanh phd (danh cho GV
khéi mau gido 5 tudi);

7. Duyét két qua thuc hién ké hoach thang cac
nhom, 16p, cac b phan chuyén moén

8. B4o cdo so két thuc hién nhiém vy nam hoc
2025-2026 (gti bao cao trude 20/12/2025).

Thang
01/2026

1. Du hop BbDCMHS, PHHS 16p

2. So két hoc Ki |

3.‘ Kiém tra hoat dong su pham,, kiém tra cpuyén
de giéq vién, n’hﬁn vién theo ké hoach. Kiém tra
dot xuat mot so gido vién
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4. Duy¢t két qua thuc hién ké hoach thang cac
nhom, 16p, cac by phan chuyén moén

5. Chi dao thuc hién ké hoach hoc ky II nam hoc
2025-2026: Thuyc hién tir 12/01/2026 d&én
22/5/2026;

6. Pon doan kiém tra thyc hién nhiém vu nim
hoc: Kiém tra cong tac quan 1y va to chirc hoat
dong nudi dudng, chim soc; kiém tra cong tac
bdi dudng do6i ngii;

7. Tham dy T4 chtrc so két hoc ky I GDMN nam
hoc 2025- 2026;

Thang
02/2026

1. Kiém tra hoat dong su pham, kiém tra chuyén
dé gido vién, nhan vién theo ké hoach. Kiém tra
dot xuit mot sb g140 vién.
2. Kiém tra thyc hién nhiém vu niam hoc: Kiém
tra viéc thuc hién ché do chinh sach; kiém tra
cong tac dam bao an toan, phong, chong tai nan
thuong tich; cong tac ban tra; cong tic y té
truong hoc.
3. Cir CBQL, GV tham du chuyén dé cap Thanh
phd. Trién khai thuc hién tai trudng.
4. T6 chire cac hoat dong chao xuan 2026; Can bo
quan Iy, gido vién truc tét nguyén dan Binh Ngo
2026.
3. Duyg¢t két qua thuc hién ké hoach thang cac
nhom, 16p, cac by phan chuyén mon

Thang
3/2026

1. Kiém tra hoat dong su pham, kiém tra chuyén
dé gido vién, nhan vién theo ké hoach. Kiém tra
d6t xuit mot sd gido vién, nhan vién. Kiém tra
viéc thuc hién nhiém vy ndm hoc cua cac bo
phan.

2. Nghiém thu sang kién (SK) cap truong theo
dung hudng din, dam bao chat luong, ndp ding
thot.

3. T6 chirc ngay Qudc té phu nir 8/3.
4. Cu can bo quan ly, giao vién tham gia hoc tap
chuyén mon tai hoi thi gido vién mam non day
gi61 cap thanh pho (khoi MG 4 tudi);

Thang
4/2026

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nam hoc,
kiém tra hoat dong su pham, kiém tra chuyén dé
g140 vién, nhan vién theo ké hoach. Kiém tra dot
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xuat mot s gido vién

2. Can, do, Két hop trung tam y té kham stic
khoé dinh ky 1an 2 cho tré, tong hop theo ddi
stc khoé tré toan truong.

3. Cr can bd quan 1y, gido vién tham dy boi
dudng, hoi thao chuyén dé vé cong tac gido
duc cac cép; Trién khai thuc hién tai truong.

4. Pon doan kiém tra thyc hién nhiém vu nim
hoc 2025-2026; kiém tra cong tac chudn bi cho
tré vao hoc 16p 1vua cac cap.

Théng
5/2026

1. Pén doan kiém tra thuc hién nhiém vu nim
hoc 2025-2026; kiém tra cong tac quan 1y co s&
vat chét, sir dung do dung, dd choi, hoc liédu;

2. T chue, dénh gia su phat trién cua tré cac do
tudi, hoan thanh chuong trinh GDMN theo ké
hoach thoi gian nam hoc , hoan thanh chuong
trinh GDMN theo ké hoach thoi gian nam hoc.
3. Tong hop tu danh gia chuan nghé nghiép giao
vién, chuan hiéu truong, phé hiéu truong

4. T6 chtrc danh gia xép loai vién chuc, xép loai
thi dua cudi nam hoc.

5. Hoan thién cap nhat s6 liéu PCGDMNTNT vao
phan mém pho cap gido duc, x6a mu chir va cac
bang biéu dang qui dinh, cap nhéat danh sach tré 5
tudi hoan thanh chuong trinh GDMN.

6. Tu danh gia két qua “Trudng hoc AT, phong
chéng TNTT” Béo céo Xa.

7. B4o céo két qua thuc hién nhiém vu GDMN
nam hoc 2025- 2026 (ndp SGD, xa bao cao trudc
20/5/2026).

8. Nhap dir liéu vao hé thong quan i dit lidu cua
nganh.

9. Du hop Ban dai dién CMHS; Hop PHHS 16p,
xay dung ké hoach trong tré trong he 2026.

10. T6 chirc hoi nghi tong két ndm hoc va ngay
tét thiéu nhi 1/6.

11. Hoan thié hd so nam hoc 2025-2026; cong
khai cac bao cdo tai chinh, thu chi, van dong tai
trg cho gido duc..

Thang
6/2026

1. Duyét ho so to chirc cham soc, gido duc tré
trong hé 2026; T6 chirc hoat dong hé 2026 ( néu
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du diéu kién).

2. Hoan thién hd so kiém ké do dung, thiét bi day
hoc cua truong, 16p

3. Tham du hoi nghi téng két nam hoc 2025-

2026
4. Hoan thién ho so dé nghi thi dua ndm hoc
2025-2026

3/2%“2556 1. Xay dung ké hoach l:)éi dudng chuyén mon

hé 2026 cho gido vién mam non.

2. Chuén bj céc diéu kién phuc vu nam hoc mai
2026-2027.

3. Du céc 16p boi dudng chuyén mén do Bo, SO
GDDT tb chiic; chuan bi ndi dung bdi dudng
chuyé&n moén he cho CBQL, GVMN;

Thang | 1. Tham gia cac 16p bdi dudng hé 2026 cho can

8/2026 | b quan i, gido vién, nhan vién cac truong mam

non; S& GD&DT t6 chire.

2. Trudng tiép tuc hoan thanh cong tac chuan bi

cac diéu kién phuc vu cho nam hoc 2026- 2027;

Kiém tra co s vat chat cac truong chuan bi cho

nam hoc moi.

3. Nha truong diéu tra, tong hop sb tré mam non

trong do tudi; thuc hién cong tac tuyén sinh theo

huéng dan; xay dyng qui mé nhom 16p phu hop,

dung dinh muc. Tuyén sinh nam hoc 2026-2027.

3. Tham du hoi nghi trién khai nhiém vu nim

hoc.

4. Chuan bi t6t cho 1& khai giang nam hoc
2026-2027.

5. Thuc hién va hoan thién hé so hé thang 8

nam 2026

* K& hoach c6 thé thay déi va b sung theo tinh hinh thyc t6!
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