UBND HUYEN NINH GIANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TAN PHONG DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 213/KH-TMN Tdn Phong, ngay 23 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi b treong hoc nim hoc 2024 — 2025

I. CO SO PHAP LY VA PAC PIEM TiNH HINH CO SO GIAO DUC

1. Co sé phap ly

Cin ct Quyét dinh s6 2215/QD-UBND ngay 28/8/2024 cia UBND tinh Hai
Duong vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nim hoc 2024-2025; Huéng dan )
1849/SGDDT-GDMN ngay 04/9/2024 ctia S& Gido duc va Pao tao Hai Duong vé
viéc hudng dan thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025 dbi véi giao duc mam non;
Ké hoach sé 474/KH-PGDPT ngay 10 thang 9 nim 2024 ctia Phong Gido duc vé
Ké hoach gido duc mam non huyén Ninh Giang ndm hoc 2024-2025;

Cin c ké hoach s6 ..../KH-PGDPT ngay .... thang 9 ndam 2024 cia Phong
Gido duc & Pao tao Ninh Giang ké hoach cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc
2024-2025;

Cin cr ké hoach s6 185/KH-MN ngay 11 thang 9 nim 2024 ké hoach nim
hoc 2024 —2025 ciia truong mam non Tan Phong;

Hiéu trudng trudng mam non Tan Phong xdy dung ké hoach cong tac kiém
tra cua hiéu truéng nam hoc 2024 - 2025 cu thé nhu sau:

2. Pic diém tinh hinh

2.1. Thuan lgi

2.1.1. Vé doi ngii CBQL, gido vién, nhén vién

- S6 lugng: Tong s6 CBGV, NV cua nha trudong: 37d/c;

Trong d6: Bién ché 37 d/c; cu thé:

+ Can bo quan 1y 3 d/c; (Bién ché 3 d/c).

+ Gido vién: 32 d/c ( Bién ché 18 d/c)

+ Nhan vién: 02 d/c ( Bién ché 02 d/c)

- Trinh d§ chuyén mon: Toan truong c6: 35 DPai hoc: (CBQL: 3; GV: 30;
NV: 02). 02 Cao déng: (GV: 02, trong do6 01 dang hoc dai hoc).

- Pang vién 1a: 29 dong chi dat 78,4%.

- Po6i ngil can bd gido vién, nhin vién nha trudng da vé sd luong, tudi doi
tré khoe, ludn yéu nghé mén tré, co tinh than trach nhiém, c6 trinh d6 chuyén
mén dat chuan 100% trén chuin 94,5%. Nang luc chuyén mon tdt, déng déu, c6
gido vién day giodi cip huyén. La mot tap thé, doan két thong nhét cao.

- 100% cén b9, gido vién, nhan vién trong nha truong luon tu dudng dao dtic
16i séng, tich cuc hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc, phong cach H6 Chi Minh,
nghiém tac chap hanh chu truong duong 16i cua Pang, chinh sach phap ludt cua
Nha nudc.



- 100% can bg, gido vién, nhan vién luon tich cuc hoc tap, tu boi dudng
nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vy, k¥ ning su pham dap tmg nhu cau doi
mai gido duc hién nay.

- Trudong co6 chi bo riéng, cong doan riéng va chi doan thanh nién.

2.1.2. Vé ti 1¢ huy dong tré diu nim:

Do tudi S 16p Tong s hoc sinh
Nha tré 03 50
Mau gido 3 tudi 04 103
Mau gido 4 tudi 05 130
Mau gio 5 tudi 04 143
Cong 16 423

2.1.3. V@ co sé vt chat

Khuon vién, dién tich nha truong: Khuén vién duoc quy hoach gon gang,
hop 1y, tong dién tich toan trudng khu trung tdm 6621m?, 10 phong hoc cong
trinh v¢ sinh khép kin dam bao dién tich theo quy dinh, bep an ban tra mot chleu
téng dién tich 120m?2, c6 du do dung dam bao an toan vé phong tranh chay no,
c6 tuong bao, nha bao vé dién tich 17.64m?, nha xe gido vién dién tich 70m?2, san
dién tich 1.500m?, c6 nha vom thé chét.

Thiét bi, d6 dung, do choi: Pam bao twong ddi du theo vin ban hop nhat sd
01/VBHN-BGDDT ngay 23 thang 3 nam 2015 cua B6 GD&DT; Thong tu
47/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 qui dinh vé viéc lya chon d6 choi, hoc
liéu duogc st dung trong cac co s6 GDMN.

San vuon: San truong bé tong, cd cac biéu bang tuyén truyén dinh dudng,
cong khai ban tra, ndi quy. Cong trudng an toan giao théng. Bép ban tri dam
bao an toan, c6 hé théng ctra lu6i chan con trung.

2.1.4. Tinh hinh dia phuwong

Dia phuong quan tam cong tac phat trién gidao duc mam non.

Phy huynh cdc chau: Pa sé phy huynh tham gia tich cuc trong cac hoat
dong cua nha trudng, phu huynh tin twéng vao chat luong chim séc ciia nha
truong va phoi hop chit ché trong to chire cac hoat dong gido duc va van dong
tai trg.

Cong tac van dong tai trg: Nha truong nhan dugc su chi dao dong thuan tu
lanh dao dia phuong, su ung ho ciia cic ca nhan dé nha trudng tu sira, mua sam
d6 dung cho 16p theo ké hoach di dugc Phong Gido duc va Pao tao phé duyét.

2. Kho khan

2.1. Vé dgi ngii cdn bé quan i, gido vién, nhén vién

Can bo quan li: Cong tac quan ly hanh chinh han ché, cap nhat van ban méi
chua kip thoi, boi dudng doi ngii chua chuyén sau.

Doi ngii gido vién: Mot s giao vién han ché tng dung cong nghé thong tin
trong thiét ké bai giang dién tur, thyc hanh sach dién tu, ap dung phuong phap
giao duc tién tién han ché, xay dung ké hoach gido duc chwa ddi méi phuong
phap t6 chirc gido duc 1ay tré lam trung tam.

2.2. Vé co cdu nhém, lop, huy dong tré dén truwong; Quy mé l6p hoc



16 nhém, 16p theo quy md duoc phé duyét nam hoc 2024-2025, do bio s6 3
gdy ra da phai dong cira 4 16p diém 1¢ khu Hitu Chung (Khéng dam bdo an todn
dé don tré dén 16p theo théong tw sé 45/2021/TT-BGDDPT ngay 31/12/2021 vé
trwong hoc an toan, phong chéng tai nan thwong tich cho tré trong truong
mam non). S6 lugng nhoém 16p chua hop 1i gitta nha tré va miu gido. Tré nha tré
huy dong ra 16p ty 1¢ thap so vai chi tiéu ctia huyén.

2.3. Vé co s6 vit chit

Phong hoc: Thiéu 6 phong hoc (2 16p hoc nhd phong gido duc nghé thuat,
phong hanh chinh- quan tri. Pong ctra 4 16p diém 1¢ khu Hiru Chung mat an toan
khong st dung dugc).

Phong phuc vu hoc tap: Phong thé chét con tam tai san truong, nha vom da
ning mai ton 477m?2 d6 sap do bdo s6 3 (ngdy 07/9/2024). Thiéu phong thu vién
theo Thong tu 16. Khu trung tdm hong mot s6 hang muc phu tro, biéu bang,
duong dién, nudc...Diém 16 khu Hiru Chung déng cira khéng don tré duge do
mat an toan.

Trang thiét bi day hoc chua dong bo, nha vé sinh cua tré trong cac phong
hoc da xudng cap, con ¢6 2 16p nha vé sinh chwa phu hop. Nén 16p hoc, hé
thuong xuyén phong rop, chua c6 may chiéu, may in phuc vu chuyén mon. .

II. MUC PiCH, NHIEM VU

1. Muc dich

Cong tac kiém tra noi bo trong nha truong 1a hoat dong quan 1y thudng
xuyén cta thi trudng don vi nham danh gia dung thuc trang cong tac day va hoc
trong nha truong; chi rd nhiing uu khuyét diém cua tap thé, cac ca nhan dé don
dbc thac day hoat déng gido duc, 14 can ctr dé tha truong don vi danh gia xép loai
vién chire, xép loai thi dua; 1a co sO dé thi truong don vi sap xép, bd tri doi ngil
hop 1y, nham phat huy t6i da nang lyc cua ting ca nhén, t6 chirc trong nha truong.

Viéc kiém tra, danh gia_ nham diéu chinh nhiing sai sot, han ché trong qua
trinh thyc hién cac quy dinh vé chuyén mon nhiép vu; bién qua trinh kiém tra thanh
qua trinh tu kiém tra, ty danh gia cua can bg, gido vién, nhan vién trong viéc thuc
hién nhiém vu.

Dua ra cac giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat
luong day hoc, gop phan thc ddy, tu van thyc hién muc tiéu doi méi can ban,
toan dién gido duc va dao tao.

2. Nhiém vu

Kiém tra n6i bd nha truong thuc hién cac nhiém vu: Kiém tra, danh gia, tu
van, thic day.

Kiém tra: Xem xét viéc thuc hién nhiém vu ctia d6i twong kiém tra so voi quy
dinh trong cac vin ban quy pham phap luat hién hanh va huéng dan cta cac cap
quan ly.

bénh gia: La xac dinh mac d§ dat dugc trong viéc thuc hién cac nhiém vu
theo quy dinh, phu hop voi d6i tuong kiém tra (can b, gido vién, nhan vién) dé
xép loai ddi tuong kiém tra (can b, giao vién, nhan vién), yéu cau danh gia 1a
khach quan, chinh xdc, cong bang d6ng thoi dinh hudng, khuyén khich tao co s
cho su tién bo cua dbi tuong kiém tra.



Tu van: La néu duoc nhitng nhan xét, goi ¥ giip cho d6i twong kiém tra
(can by, gido vién, nhan vién) thuc hién ngay cang t6t hon nhiém vu ctia minh.
Yéu cau cua tu van 1a cac y kién tu van phai sat thyuc, kha thi gitp cho ddi tuong
kiém tra( can b, gido vién, nhan vién) nang cao chat lugng cong viéc cua minh.

Thiic day: La hoat dong kich thich, phat hién, pho bién cac kinh nghiém t6t,
nhimg dinh huéng moi va kién nghi véi cac cip quan ly nham hoan thién dan hoat
dong cua ddi tuong kiém tra ( can b, gido vién, nhan vién). Yéu cAu vua thic day
1a nguoi kiém tra phai phat hién, lya chon dugc kinh nghiém tot, nhing dinh hudéng
moi cho dbi tugng kiém tra va co nhimg kién nghi x4c déang ddi véi cac cap quan ly
nham phat trién t6 chirc, phat trién c4 nhan trong nha truong.

III. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu dugc giao cua lanh dao, vién chuec,
nguoi lao dong:

1.1. Kiém tra hoat dong su pham nha gido:

- Pham chat chinh tri, dao durc 16i sdng;

- Két qua cong tac duoc giao:

+ Trinh dg, nghiép vu

+ Thyc hién quy ché chuyén mén

+ Két qua giang day, cham soc, giao duc

+ Tham gia cong tac khac

1.2. Kiém tra hoat dong phuc vu day hoc, gido duc cua vién chuec:

- Viéc thuc hién nhiém vu, muc ti€u nam hoc;

- S lugng, chat luong do1 ngt;

- Cac diéu kién vé co sO vat chét, trang thiét bi, khu vuc vé sinh;

- Thuc hién ndi dung chuong trinh cham séc, nuéi dudng;

- Thyc hién quy dinh vé thu- chi;

- Thuc hién Luat thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chong tham
nhiing, khiéu lai, t6 céo;

2. Kiém tra hoat dong cua cac t6 chuyén mon, cac by phan: Van thu; ban
tr(i, thit bi, tai chinh

2.1. Kiém tra hoat dong cua t6 chuyén mén

- Kiém tra cong tac quan 1y cia to truong;

- Kiém tra h6 so chuyén mén, hd so quan 1y;

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén;

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu boi dudng chuyén mon, nghi€p vu;

- Kiém tra viéc chi dao cac phong trao thi dua.

2.2. Kiém tra co s& vt chat, thiét bi:

- Kiém tra ké hoach mua sim thiét bi theo nhu cau hoat dong cham soéc,
gido duc;

- Kiém tra viéc xay dung va bd sung co so vat chét, thiét bi, dd dung, dd choi;

- Kiém tra viéc khai thac, st dung co sé vat chét, thiét bj do dung.

2.3. Kiém tra tai chinh:

- Ké hoach xdy dung ngudn ngan sach ctia nha truong;

- Kiém tra cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong cua nha truong;

4



- Kiém tra cac khoan chi ngan sach, chi khic ciia nha truong;

- Kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh,;

- Kiém tra chap hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh cua ké toan.

2.4. Kiém tra hoat dong ciia van thu

- Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trit cong van di, cong van dén;

- Kiém tra viéc quan 1y va st dung con déu;

- Kiém tra viéc quan ly cac ho so, s6 sach hanh chinh;

- Kiém tra viéc quan ly thiét bi vin phong;

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién van thu;

2.5. Kiém tra cong tac ban tru:

- Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban tru;

- Kiém tra hoat dong cuia b phan nudi dudng, cham séc;

- Kiém tra két qua nuoi dudng cham soc hoc sinh.

3. Kiém tra cong tac quan 1y cua Hiéu truong:

- Xay dung va to chtc thuc hién ké hoach (Ké hoach nam hoc, hoc ky, ké
hoach thang cta trudong va cac bg phan);

- Quan ly nha gido, nhan vién, phat trién doi ngi;

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc;

- Chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong;

- Xay dung co s¢ vat chat thiét bi, do dung;

- Thuc hién céac ché d6 chinh sach ciia Nha nuéce voi nha truong, nha gido,
nhan vién, hoc sinh;

- Thyc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng;

- Cong tac thi dua, thuc hién cac cudc van dong trong nganh;

- Cong tac phong, chéng tham nhiing, lang phi;

- Cong tac tiép dan;

- Giai quyét don khiéu nai, t6 cdo (thudc thim quyén);

- Quan 1y va to chire chim séc, gido duc hoc sinh;

- Quan hé phdi hop cong tac giita nha trudng va cac doan thé;

- Cong tac chinh tri, tu tudng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat;

- Cong tac thyc hién ba cong khai;

- Hiéu trudng tu kiém tra, danh gia 18 16i 1am viéc, phong cach t6 chirc va
quan ly ctua chinh minh, tw danh gia khach quan pham chat, nang lyc va uy tin
cia minh dé tu diéu chinh cho phu hop véi yéu cau, chudn muc ctia ngudi can
bo quan ly truong hoc. )

IV. POl TUQNG KIEM TRA

- Kiém tra chuyén dé can bd quéan 1y, gido vién, nhan vién.

- Kiém tra chuyén mén, nghiép vu déi V61 gido vién.

V.LUC LUQONG THAM GIA KIEM TRA

- Ban gidm hi¢u.

- To tru’()'ng chuyén mon.

- Gi4o vién cbt can trong nha truong.

VI. CACH THUC KIEM TRA

- Kiém tra dot xuét



- Kiém tra theo ké hoach ¢ bao trude: 32 d/c. Ti 1€ 100%

- Kiém tra chuyén dé: can bo quan 1y, nhan vién va céc to chuyén mén, cic
t6 chirc doan thé trong truong.... )

VII. KE HOACH CU THE ( Biéu mdu dinh kém)

VIIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi¢u trudéng

Truc tiép chi dao, xdy dung ké hoach cong tac kiém tra trong truong hoc.
Két hop véi pho hiéu truong, to trudong to chuyén mén va Ban thanh tra nhan
dan hoan thanh t6t cong tac thanh tra, kiém tra.

Hiéu trudng cling Ban giam hiéu thue hién 5t qui ché dan chu trong truong hoc.

Nhén xét, gop y kip thoi dbi v6i can bo, gido vién, nhan vién sau kiém tra.
Liang nghe ¥ kién dé xuat, kién nghi cua can b, gido vién, nhan vién.

2. Pho hiéu truéng va td trudng

Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién cong tac chuyén mén ciia gido vién, phdi
hop v6i hiéu truong trong cong tac kiém tra chuyén mon, nghiép vu gido vién.

Nhén xét, gop y kip thoi d6i voi gido vién trong to sau klem tra. Lang nghe
y kién dé xuat, kién nghi clia gido vién va bao cdo kip thdi vé hiéu trudng.

3. Giao vién, nhan vién

Thuc hién nghiém tic qui dinh vé cong tac kiém tra, cO trach nhiém phéi
hop véi nha trudng khi ban than dugc kiém tra va cing nha truong kiém tra giao
vién cung chuyén mon.

Lang nghe ¥ kién gop ¥ cua dong nghiép va bo phan kiém tra va khéc phuc kip
thoi dong thoi c6 trach nhiém gop ¥ cho dong nghi€p va 1anh dao nha truong.

Trén day la ké hoach cong tac kiém tra cua hiéu trudng nim hoc 2024-2025
trudng mam non Tan Phong./.

Noi nhin
-Thanh tra phong GD;
- Luu VT.
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