UBND XA TAN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TAN PHONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6: 118/KH-Tr.MN Tan An, ngay 16 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc banh hanh Quy ché quén 1y, van hanh, sir dung va cung cap
thong tin trén cong thong tin dién tir ciia trwdong Mam non Tan Phong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN PHONG

Can cwr Thong tw S‘OA’ 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Bo GDDT ban hanh Diéu lé truong mdm non;

Can cir Thong tw s6 37/2020/TT-BGDPT ngay 05 thang 10 nam 2020 ciia
B6 GD&DT Quy dinh vé 16 chirc hoat dong sir dung thw dién tir va cong théng
tin dién tw tai So Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tgo va cdc co so
gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thwong xuyén; Quyét dinh
s0 3276/0D-BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo GD&DT Ban hanh Bo chi s
chuyén doi sé co s6 glao duc mam non;

Quyét dinh s6 3849/0P-UBND ngay 23/9/2025 ciia Uy ban nhédn dan thanh
phé vé viéc ban hanh Ké hoach nhiém vu, giai phap trong tam nam hoc 2025 -
2026 cua nganh GDDT thanh phé Hai Phong, Thuc hién ké hoach Thuc hién
nhiém vu UDCNTT, chuyén déi sé va thong ké gido duc gdn véi trién khai dé dn
06 nim hoc 2025-2026 cia sé GDPT thanh phé Hai Phong; Huéng dan ciia Sé
GDDPT Hai Phong vé viéc huwong dan thue hién nhiém vu cong nghé thong tin nam
hoc 2025-2026;

Ké hoach thuc hién nam hoc sé 64IKH-MN ngay 10/9/2025 truong Mdam
non Tan Phong;

Xét @é nghi ciia ban chuyén déi sé triong Mam non Tdn Phong,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, van hanh, st
dung va cung cap thong tin trén cong thong tin cua truong MAm non Tan Phong "
trong nam hoc 2024-2025 va cac nam tlep theo,

Piéu 2. Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién va cac t6 chtrc lién quan trong
nha truong ¢6 trach nhiém thi hanh Quy¢ét dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Phong VHXH (d¢ bc);

- CBGVNYV (dé¢ thuc hién);
- Luu: VT.

Vil Thi Tem



TgubNG
MAM NON

QUY CHE

8 van hanh, sir dung va cung cip thong tin trén cong thong tin
ciia truedong Mam non Tan Phong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 118/0D-TrMN, ngay 16/10/2025)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

1. Ban quy ché nay quy dinh vé& quan 1y, van hanh, sir dung va cung cip
thong tin 1én cong thong tin ctia trudng Mam non Tan Phong (goi tit 1a Website)
bao gom:

- Cung cap va cap nhat thong tin, dit liéu 1én Website;

- Cong tac bién tap va quan 1y Website;

- Cac cong tac khai thac dir li¢u, thong tin trén mang.

2. Quy dinh nay ap dung cho can bd, vién chtrc va nhan vién truong Mam
non Tan Phong.

Piéu 2. Chirc niing, tén goi va dia chi

1. Cong thong tin dién tir trudng Mam non Tan Phong ¢ chiic ning

a. Thong tin, tuyén truyén duong 16i, chinh sach ciia Pang, phap luat cia
Nha nudc vé cong tac gido duc cua trudong, xa va thanh phd; dong thoi 1a mot
kénh thong tin quan trong cung cip thong tin vé cac hoat dong gido duc ctia nha
truong.

b. Tuyén truyén, pho bién cac vin ban quy pham phap luat va cac van ban co
lién quan khac vé hoat dong gido duc ctia truong Mam non Tan Phong;

c. Ho tro qua trinh ban hanh céc Quyét dinh, Ké hoach diéu hanh va t6 chirc
cac hoat dong gido duc tai truong Mam non Tan Phong;

d. Trién khai cac hoat dong dich vu céng thong tin truong Mam non Tén
Phong;

2. Tén goi cong thong tin ciia truong Mam non Tan Phong

http://ng.mntanphong.tphp.edu.vn

3. Pia chi:

Piém truong: Thon Tan Hop -Xa Tan An - TP.Hai Phong.

Chuong I1
QUAN LY VAN HANH VA KINH PHi HOAT PONG
Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, vin hanh Website
1. Viéc quan ly, van hanh, cung cép, truyén dua, Iuu trit, sir dung théng tin
dién tir trén Website phai tuan thi cac quy dinh ctia Phap luat vé cong nghé thong


http://ng.mntanphong.tphp.edu.vn/

tin, phap luat vé s& hitu tri tug, phap luat vé bdo chi, xuét ban, bao vé bi mat nha
nudc, ban quyén, quang cao va cac quy dinh quan 1y Website.

2. Khuyén khich viéc str dung Website dé nang cao ning suit lao dong ho tro
cai cach hanh chinh, nang cao trinh d chuyén mon nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuén loi cho céc td chirc ca nhan can bo, vién chirc va nhan
vién toan trudng tham gia cung cap va sir dung thong tin dién tir trén Website,
ddng thoi ting cudng cong tac tuyén truyén, gido duc, hudéng din phap luat vé
thong tin dién tir, ngan chan nhimng hanh vi loi dung gay anh hudéng dén an ninh
qudc gia, vi pham dao dirc, thuan phong my tuc, vi pham céc quy dinh ctia phap
luat.

Diéu 4. Quan Iy Wevsite

1. Website hoat dong dudi sy lanh dao truc tuyén cua Hi¢u truong truong
Mam non Tan Phong.

2. Ban bién tp (Website) co trach nhiém xay dung, quan ly, bdo dam hoat
dong thuong xuyén, mé rong va phat trién Website; chju trach nhiém truéc Hiéu
truong vé nhitng van dé lién quan dén Website truong Mam non Tan Phong.

3. Moi hoat dong ctia Website phai tuan thii cac quy dinh ctia nha nudc vé
quan ly thong tin trén mang Internet, cac quy dinh khac cia phép luat c¢6 lién quan
va quy dinh cta Hiéu trudng trudng Mam non Tan Phong.

Pié¢u 5. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong ctia Website dugc can ddi trong du toan dugc giao hang
nam cia trudng do ngan sach x4 cap bao gdm cac khoan:

- Chi thudng xuyén cho viéc duy tri hé thong thong tin trén internet;

- Chi chuong trinh ning cap va phat trién hé thong;

- Cac khoan chi khac duoc Hiéu truong phé duyét theo dé nghi cia Ban bién
tap.

Chuong 111
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Diéu 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwoe cip nhat

Théng tin dit liéu duoc cip nhat trén Website bao gom cac ndi dung sau:

1. Gi6i thiéu chung vé truong Mam non Tan Phong (qué trinh hinh thanh va
phat trién trong twong lai, t6 chirc bd may quan Iy va diéu hanh...),

2. Cac van ban quy pham phép lut va cic van ban co lién quan dén hoat
dong cua nganh giao duc;

3. Céc tin tire su kién ndi bat vé cac hoat dong cua truong Mam non Tan
Phong (Gido duc, chinh tri, van hoa - xa hoi...).

4. Thong tin vé cac hoi nghi, hoi thao, tap huan...clia trudng.

5. Thong tin ndi bat vé hoat dong céc td chirc doan thé nhu: T6 chic Dang,
Doan thanh nién.



6. Thong bao bao chi, tra 15i phong van va phat ngdn chinh thirc cta ldnh
dao trudng va tra 161 cong dan.

7. Danh ba dia chi thu dién tir cta cac to, khdi truc thudc truong; can bo,
vién chire, céc td chirc, cac to chuyén mon.

8. Danh muc cac dich vu hanh chinh céng va cac biéu miu dién tir. Hudng
dan td chtrc, ca nhan tham gia giao dich v6i co quan nha nudc khi thue hién céac
dich vu hanh chinh cong trén moi truong mang. Thuc hi¢n viéc tuyén truyén,
quang ba dé thu hat ngudi dan tham gia giao dich voi co quan trén mdi truong
mang.

9. Lich Iam viéc cua lanh dao truong;

10. Cac thong tin can thiét khac.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cAm khi vin hanh Website

1. Loi dung cung cap thong tin nham muc dich:

a. Chdng lai nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; giy phuong hai
van dén an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hoi; pha hoai khdi doan két toan dan;
tuyén truyén chién tranh xam luoc; gay thu han, mau thuan gifta cac dan tdc, sic
tdc, gido; tuyén truyén, kich dong bao luc, dam 6, doi truy, t01 ac, t€ nan xa hoi,
mé tin di doan; pha hoai thuan phong my tuc cua dén toc.

b. Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, d6i ngoai va
nhitng bi mat khac da dugc phap luat quy dinh.

c. Pua cac thong tin xuyén tac vu khdng xtc pham uy tin to chtrc; danh dy
nhan pham ciia céng dan.

d. Truyén ba cac tac phém bao chi, tac phém van hoc, ngh¢ thuat, cac xuét
ban pham vi pham céac quy dinh ctia phap luat vi pham vé bao chi, xuat ban.

e. Loi dung cong thong tin dién tu dé cung cap, truyén di hodc dat duong lién
két truc tiép dén nhirng thong tin vi pham céc quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh $6
72/2013/ND-CP ngay 31 thang 5 nim 2013 cua Chinh Phu vé quan 1y, cung cap
st dung dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet.

2. Loi dung Cong thong tin dé quang cdo, tuyén truyén, mua ban hang hoa,
dich vu thuéc danh myc cam theo quy dinh ctia phap luat.

3. Gay 16i, pha hoai hé thong thiét bi va can trd trai phap luat viéc quan 1y,
cung cap, str dung céc dich vy Internet va thong tin dién tir trén Internet.

4. Panh cap va sir dung trai phép mat khau, khoa mat mi va thong tin riéng
clia cac to chire, ¢4 nhan trén Internet.

5. Tao ra va cai dat cac chuong trinh virus may tinh, phan mém gay hai.

6. Str dung nhiing thong tin, hinh dnh cta cd nhan vi pham céc quy dinh tai
Diéu 31, Diéu 38 B Luat Dan Su.

7. Cung cap thong tin vi pham cac quy dinh vé so hitu tri tué, vé giao dich
thuong mai dién tir va cac quy dinh khac ctua phap luat c6 lién quan.



Piéu 8. Hinh thirc cung cip va cip nhit thong tin di liéu

Moi thong tin, dir li€u do cac t6 chirc, ca nhan gui vé Ban bién tap duoc thuc
hién theo cac hinh thirc sau:

1. Cac ca nhan duoc giao quyén cp nhat, truc tiép cap nhat thong tin trén
Céng tin, myc tin (kém theo tap tin, dir li¢u di¢n tu).

2. Théng nhat chi sir dung B6 ma Tiéng Viét Unicode.

3. Thong tin, dir liéu khong tuan thu theo quy dinh s& khong dugc ding dong
thoi cac to chire, ca nhan da gui thong tin, dir liéu chua dat yéu ciu phai c6 trach
nhiém chinh sua lai cho chinh xac va phu hop, sau d6 guri lai Ban bién tap phé
duyét va dang tin.

4. bam béo cac thong tin, dit li€u lién quan dén linh vuc GD&DPT, dén cac
hoat dong cua nha truong duoc cung cap va cap nhat thudng xuyén (it nhat 01 tin
bai/thang).

Picu 9. Thoi han cung cap va cip nhat thong tin, dir lidu

1. Cac thong tin, dir liéu duoc quy dinh tai Diéu 6 ctiia quy ché nay phai dugc
cung cip ngay sau khi hoan thanh xong thong tin.

2. Péi véi cac dir lidu dic thu nhu cac hinh anh vé san pham méi, qua trinh
hoat dong...phai duoc cung cip ngay sau khi nhan dugc caa cac to khéi, ca nhan,
t6 chuc giri 1én.

3. Cac thong tin c6 tinh thoi sy phai duoc cap nhat hang ngay.

4. Moi sy thay doi ctia noi dung cac thong tin nay phai duoc cung cap kip
thoi dé cong bd chinh thirc 1én Website.

Chuong IV
CONG TAC BIEN TAP

Pi¢u 10. Ban bién tip Website trwrong Mam non Tan Phong

1. Ban bién tap Website truong Mam non Tan Phong dugc thanh 1ap theo
Quyét dinh cua Hiéu Trudng.

2. Ban bién tap gom: Truéng Ban, Pho Truong Ban va cac Uy Vién.

Picu 11. Nhiém vu ciia Ban Bién T4p Website trwong Mam non Tan
Phong

1. Tiép nhan xir Iy cac thong tin, dit liéu do cac t6 khdi giri qua cac hinh thirc
duoc quy dinh tai Diéu 8 cua quy ché nay; khi can thiét, theo yéu cau hoat dong
ctia Website truong Mam non Tan Phong dugc quy dinh hodc theo yéu ciu cia
Hi¢u truéng.

2. Bién tap, xir 1y cac tin cia Cong tin, Chuyén muc va chuyén de.

3. Huéng dan va phdi hop voi cac don vi trong viéc thu thap, bién tap va
cung cép thong tin, dit li¢u tur cac don vi.



4. Tong hop ¥ kién ctia ngudi truy cép; bao cao Hiéu truong va dé xuit bién
phap xtr 1i kip thoi; to chire trao d6i, thao luan trén dién dan ctia Website truong
Mam non Tan Phong.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Truéng Ban, Phé Truéng Ban va cac Uy vién
Ban Bién tap

1. Truong Ban Bién Tap: Truc tiép duyét cac thong tin, dir li¢u va chiu trach
nhiém trudc Hi¢u trudng vé cac ndi dung dugc dua 1én Website truong Mam non
Tan Phong.

2. Ph6 Trudng Ban Bién Tap: Chiu trach nhiém kiém tra duyét bai va chuyén
cho nguoi phu trach xuat ban tin 1én Website (sau khi Trudng Ban bién tap duyét);

3. Cac uy vién ban bién tap: Thuc hién nhiém vu thu thap thong tin, bién tap
va gui tin theo ndi dung duoc phan céng vé Trudng, Pho Ban bién tap dam bao
cac yéu cau vé ndi dung, thoi han va hinh thirc cung cap va cap nhat thong tin dit
liéu dugc quy dinh tai Diéu 7, Diéu 8 cua quy dinh nay.

Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 13. Khen thuéng

Tap thé, ca nhan thuc hién tét Quy dinh nay, c6 nhiéu dong gop cho hoat
dong ciia Website truong Mam non Tan Phong tuy theo thanh tich cu thé, dugc
khen thuong theo quy dinh cia Nha Nudc va 1a tiéu chi dé xem xét thi dua hang
nam cua truong.

Picu 14. Xir 1y vi pham

Cac t6 khdi tryc thude truong Mam non Tan Phong cham khong cung cip
cac thong tin cap nhat ciia t6, nhém minh 1én Website hoic cung cip sai, khong
chinh x4c véi tinh hinh thyc té s& chiu hoan toan trudc Hiéu trudng;

Céc t chue, ca nhan khong thuc hién hodc thuc hién khong day da cac quy
dinh ctia Quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mtc d6 vi pham ma xt 1y theo quy
dinh cua Phap luat va Noi quy cua trudng Mam non T4n Phong.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh va sira ddi, b6 sung

Quy dinh vé quan 1y, sir dung va cung cap thong tin 1én Website truong Mam
non Tan Phong cé hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh. Tt ca can b,
cong churc, vién chirc va nhan vién truong cé trach nhiém thuc hién nghi€ém chinh
va day du céc diéu khoan cta Quy ché nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, Quy ché co thé dugc sira doi, bo sung
cho phu hop véi tinh hinh thuc té theo dé nghi cua Ban bién tap Website hodc theo
yéu cau nhiém vu.
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